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NOTATKA URZEDOWA Z KONTROLI

o B przedsigbiorey niebedgcego ; IS
[_J pracadawey F.! pracodawca’ innega padmiolu

. o . | przedsigbiorcy niebgdacego
wydzielonej jednostki organizacyjnej: @ pracodawcy'”’ U pracodawca’

REGON: 570006403 NIP 7661040106

Na podstawie art. 24 usl. 1, w zwiazku z art. 31 usl, 10 uslawy z dnia 13 kwielnia 2007 r.
0 Paristwowe] Inspekeji Pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 623)

Starszy Inspektor Pracy - Gl.Specjalista - Dorota Kledzik

(vt stutbowy oraz imig | nazwisks inspoktora pracy)

dziatajacy w ramach terytarialnej wiasciwoscl Okrggowego Inspekioralu Pracy w Poznaniu
przeprowadzil kantrole w:
[ZBA ADMINISTRACJI SKARBOWEJ W POZNANIU
\ (nazwa podmiotu kontrolowanega)
' 61-501 POZNAN, ul. DOLNA WILDA 80A
(adras podmioty kenliclowanego)
URZAD SKARBOWY W WAGROWCU
{nazvea wydzielonef jednosthi padmiotu konfrolowanego)™
62-100 Wagrowiec, ul. Kosciuszki 19A

" fadias vydzielonef fedrostkl podimisti konfoloianage)

(imig i nazwisko osoby raprozentjace] podmiol kontrolowany)
Kierownik Dziatu Bezpieczenstwa i Higieny Pracy
© {(nazwn organu raprezentijgcede podiniol konfralowany) ™

Dala rozpoczecia dziatalnosci przez podmiot konlrolowany: ;

Dala objgcia slanowiska przez osobe lub powolania organu reprezenlujacego  podiniol
kontrolowany: 12.09.2017

Kontrolg przeprowadzono w dniu(ach):
02.10.2020 r,

(oznaczenie dni. w klirych preeprowadzono kontrulg)

Liczba:pracujacych: 54, w tym:
¢ na podstawie umow cywilno-prawnych: 0,
= 0s0b prowadzacych jednoosobowo dzialainose gospodarczy: 0,
o cudzoziemcow: 0,

o zatrudnionych w ramach stosunku pracy: 54, w tym: kobiel: 40,
miodacianych: 0, niepetnosprawnych: 0,

W konlrolowanym podmiocie.



Dala poprzedniej kontroli:  19.07.2009
Zagadnienia wstgpne.

A. Cel i zakres kontroli.
Celem niniejszej kontrali bylo  sprawdzenie stopnia przeslizegania przez pracodawce
wybranych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy, wszczegolnosci co do dzialan
podejmowanych  w  celu zapewnienia osobom  pracujacym odpowiedniego  poziomu
bezpieczerstwa i higieny pracy w czasie epidemii.

B. Wybrane informacie dotyczace dzialalnosci zakiadu,
Ustalenia wstepne dotyczace dzialalnosci kontrolowanego podmiotu przedstawiaja sig jak nizej:
«  kontrolg przeprowadzone bez upowaznienia (jednostka samorzadowa),
« zadanie sluzby bhp wykonuje specjalista zatrudniony w Izbie Administracji Skarbowe;.

1. Realizacja uprzednich decyzji i wystapienn organoéw Parnstwowej inspekeji Pracy oraz
innych organéw kontroli i nadzoru nad warunkami pracy.

Z uwagi na krolki, dorazny charakler kanlroli, nie sprawdzono realizacji uprzednich decyzji
i wystapien organow Parstwowej Inspekeji Pracy oraz wnioskow, zalecen | decyzji organdw
kontroli i nadzoru nad warunkami pracy.

2. Dzialania podsjmowane przez zaklady pracy w celu zapewnienia osobom pracujacym
odpowiedniego poziomu hezpieczenstwa i higieny pracy w czasie epidemii

| ORGANIZACJA STANOWISK PRACY — dot. 16 stanowisk pracy

1. Qrganizacia slanowisk pracy Z uwzalednieniem wymaganej odleglodcei min. 1.5 m migdzy
stanowiskami pracy, jesli jest to mozliwe ze wzaledu na charakter dzialalnosci.
Do wyrywkowej konlroll w zakresie organizacji slanowisk pracy z uwzglgdnieniem
wymaganej odleglosci min. 1,5 m miedzy nimi pracy wybrano:
"o slanowiska pracy wewnelrznej, cechujace sig w zaloZeniu minimalnym kontaktem
7 osabami trzecimi, 4.
~ W biurze Naczelnika — 1 osoba
w biurze releratu obstugi bezposredniej (SOB) - 1 osaba,
w biurze referatu czynnosci analitycznych i sprawdzajacych (SKA) — 2
osoby, '
o w biurze wieloosobowego stanowiska identyfikacji i rejestracji podatkowej
(SKI) - 2 asoby,
o w biurze Kierownika (SKA) — 1 osoba,
~ w biurze referatu czynnosci analitycznych i sprawdzajacych (SKA) — 2
osoby,
o w biurze referatu postepowania podatkawego (SPO) - 1 osoba,
o w biurze referatu postepowania podatkowego (8PO) - 2 osoby,
o w biurze referatu spraw wierzycielskich (SEW) -1 osoba,
o w biurze referatu czynnoéci analitycznych i sprawdzajacych (SKA) — 2
osaby,
o w biurze referatu spraw wierzycielskich (SEW) - 2 osoby,
o w biurze referatu rachunkowosci (SER) — 1 osoba,
& w biurze referatu spraw wierzycielskich (SEW) - 2 osoby,
o w biurze referatu rachunkowosci (SER) - 1 osoba,
o w biurze referatu kontroli podatkowej (SKP) ~ 1 osaba,
s slanowiska pracy mieszanej, cechujace sig W zalozeniu czestym lub przynajmniej
mozliwym kontaktem z asobami trzecimi, j.:
o w biurze dzialu wsparcia (SWW) — 1 osoba
o w biurze referatu kontroli podatkowe] i spraw karmnoskarbowych (SKP) - 1
osoba,
o w biurze kierownika referatu obslugi bezposredniej (SOB) - 1 osoba
o w sali abslugl podatnikow (SOB) - 3 osoby,
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o w4 biurach dzialu egzekucji administracyjne] i likwidacji towardw (SEE) --
odpowiednio po 1 osobig, po 2 osoby, po 2 osoby, po 2 osaby.
Ww. stanowiska pracy zorganizowano w sposob uwzglgdniajacy zachowanie porigdzy
nimi wymaganej odleglogci min. 1,6 m.

Il. SRODKI OCHRONY ZWIAZANE ZE ZWALL.CZANIEM EPIDEMII - dot. 16 stanowisk pracy

2. Wypasazenie pracownikow/zalrudnionych w érodki ochrony zwigzane ze zwalczaniem
epidemil {rekawice, maseczki, maski z filtrem. gogle |lub przvibice, fartuchy z dlugim

rekawem, fartuchy foliowe ie itp.), [eéli zachowanie odleqglodei 1.5 m miedz
stanowiskami pracy nie jest mozliwe ze wzgledu na charakter dzialalnosci,

Wymienleni wyzej w pkt 1 pracownicy zalrudnieni na 16 slanowiskach pracy
posiadali wydane im $rodki ochrony zwiazane ze zwalczaniem epidemil, t. maski
ochronne.

3. Zapewnienla pracownikom/zatrudnionym érodkéw do dezynfekeli rak (na bazie alkoholu).
W korytarzu Urzedu, po przekroczeniu drzwi wejsciowych znajduja sie pajemniki ze
srodkiem do odkazania rak, dostepne dla wszystkich wehadzgcych.
Oprécz tego pracownicy otrzymali indywidualne pojemniki ze Sredkiem odkazajacym
i uzywajg ich indywidualnie na stanowiskach pracy.

4. Niekorzystanie ze srodkéw ochrony zwigzanych ze zwalczaniem epidemii (niezaslaniania
ust i nosa, brak maseczki/przyibicy).
Nie stwierdzono przypadikow niekorzystania przez pracownikéw ze $rodikow ochrony
zwigzanych ze zwalczaniem epidemii  (nigzaslaniania  ust i nosa, braku
maseczki/przyibicy).

1. OBSEUGA INTERESANTOW / KLIENTOW / OSOB TRZECICH — dot. 3 stanowisk pracy

5. Organizacia  stanpowisk  pracy  pracownikom/zatrudnionym, majacymi  kontakt
z interesanlami/klientami/osobami_lizecimi zapewniajaca; dyslans spoleczny min 1.5 m,
pizegrady z plexi lub innych materialdw, Srodki ochrony zwiazane ze zwsalczaniem
epidemil {rekawice, maseczki, maski z filtrem, gogle lub przyibice, farluchy z diugim
rekawem, fartuchy foliowe przednie itp.).

Wszyslkie osoby w sali obsiugi podalnikow (SOB) posiadajg jako stale wyposazenie
przegrody z plexi, zapewniajgce bazpieczny kantak! z klienlami i oscbami trzecimi,

6. Zapewrnienie rekawic jednorazowyeh inleresantom/klienlom/osobom trzecim.
W korytarzu Urzedu, po przekroczeniu drzwi wejéciowych znajduje sig urzadzenis
ze $rodidiem do odkaZania rak, dosigpne dla wszystkich wehodzacych.

7. Zapewnienie Srodkdw do dezynfekcii rak interesantorm/klienlom/osobom trzecim.
Jak juz wyzej wspomniano, przyjela w Urzedzie zasada jesl zapewnienie wszystkim
wchodzacym do Urzedu mozliwosci odkazenia rak za pomoca specjalnego urzadzenia
z odpowiednim plynem.

IV. PRACA ZDALNA — wszystkich zalrudnionych

8. Wdrozenie rozwiazan organizacyinych przewidujacyeh wykenywanie pracy zdalnei przez
pracjacych/zatrudnionych,
W Urzedzie wprowadzono prace zdalng rolacyjng pracownikow. Rotacja
pracownikéw odbywa sig wedlug ustalonego harmonogramu.

3. W czasie konlioli sprawdzono/nie sprawdzano!™ tozsamosd:
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nie sprawdzano
o (dans nsoby leailymawanej oraz ohredleriia czasuy, migjsea | przycayny logitymowania)

4. W czasie kontroli udziglono/nie udzielono'" porad:
-z zakresu bezpieczenslwa i higieny pracy: |
-z zakresu prawngj ochrony pracy: |
w lym z zakresu legalnosci zatrudnienia:

5. Do notalki urzedowej zalqcza sie/nie zalgcza sig!™! zalacznikdw: 0, slanowigcych skladowa
czesé notatlkd:

*wyszozegdinienie zalgezniiéu)

6. Kontrole przeprowadzono w obecnosai:
Naczelnika Urzedu Skarbowego w Wagrowceu Karola Piaseckiego

7. Notalke urzedows sporzadzono w 2 egzemplarzach.

Na tym notatke vrzedowa zakolczono.

R 01 P08 | U 4 SRR
(pocipis | pie f_ inspoktora pracy)
pisgpe Srepial Kivdid

Pita, dnia 02.10,2020

MNotatke urzedowg dorgczonow dniu _ _ . _ . r.

" - pdpowiednia pazycje zaznaczyd
V1o piepotrzebne skraslic

[DK]



