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Archiwum Panstwowe w Poznaniu przesyla w zalaczeniu egzemplarz wystapienia

pokontrolnego wydanego po kontroli postgpowania z materiatami archiwalnymi

wehodzgeymi do panstwowego zasobu archiwalnego 1 dokumentacjg niearchiwalna, powstala

i zgromadzong w Izbie Administracji Skarbowej w Poznaniu, w dniach: 14 oraz 15 listopada

2019 1.,

Jednoczednie zwracamy si¢ z prosba o poinformowanie, w terminach okreslonych w

wystgpieniu pokontrolnym, o sposobie wykonania zalecen zawartych w lym wystapieniu 1

dziataniach podjetych w celu usunigeia nieprawidlowosei lub przyczynach niepodjecia takich

dzialan.
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Archiwurn Panstwowe w - 53 ul. 23 Lutego 41,/43
Poznaniu 60-967 Poznan
Mazwa archiwum panstwoweqgo Dddzizt ldentyfikator Adres
{systemowy)
10764 2020-02-13 Bll421.112.2019 280
. Mr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy |dentyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art, 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o naredowym zascbie archivwach {Dz. U.
z2020r, poz. 164}

Informacje o jednostce kontrolowane]

lzha Administracji Skarbowe] w Poznaniu 7343
Mazwa jednostki kontrolowane] Identyfikator
Systemawy
ul. Dolna Wilda 80 A, 61-501 Poznan 001022972000 -
Adres jednosthki kontrolowaneg| 00 3
REGOM KRS
Liwagi

Informacje o przeprowadzone] kontroli

Kontrole przeprowadzit

Sybilla Suszek kustosz BlL.421.112.201 201%-10-28
9
Irmie | nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Mr upowaEnienia do Drata wystawienia
kontroli upowaznienia

Data kontroli

2019-11-14 , 2019-11-15

Data rozpoczecia kontroli Data zakornczenia kontroli Welkazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Kentrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja
niearchiwalng, powstatg i zgromadzong w jednostce.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola
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W lzbie Administracji Skarbowe] w Poznaniu przeprowadzono kontroleg, w wyniku ktorej
stwierdzono, iz z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego
oraz dokumentacja niearchiwalng, powstata i zgromadzona w jednostce postepuje sie w sposob
zadowalajgcy.

Podczas kontroli sprawdzono: rejestry korespondencji przychodzacej i wychodzace] oraz
zgromadzone w archiwum zaktadowym.

Pisma wphlywajace do kontrolowanej jednostki sa rejestrowane w postaci elektronicznejw
systemie informatycznym zwanym Systemem Zarzgdzania Dokumentacja (SZD).

Pisma wychodzace rdwniez sg rejestrowane w Systemie Zarzadzania Dokumentacija (5ZD).
Jest to system wspomagajacy obieg dokumentacii.

W Izbie Administracji Skarbowej w Poznaniu przestrzega sie kwestii requlamosci przekazywania
akt do archiwum zakladowego z poszczegdinych komérek organizacyjnych. Na kazdy kolejny rok
Kierownik Dziatu Archiwum przygotowuje harmonogram przyjec dokumentacji do archiwum
zakiadowego, ktdry z kolei otrzymuje kazda komérka organizacyjna lzby Administracji Skarbowej w
Poznaniu.

W odniesieniu do akt i zakiadowym:

Materiaty archiwalne (kat. A) przechowywane w archiwum zaktadowym zostaty umieszczone w
teczkach wiazanych z tektury bezkwasowe] litej, sa spaginowane, zszyte biatg bawetniang
tasiemka, czesci metalowe zostaty z nich usuniete, opisy teczek prawidiowe, zawieraja wymagane
elementy opisu zewnetrznego na okfadkach, kazda jednostka zostala oznaczona sygnaturg
archiwalng, akta zostaly umieszczone w tekturowych kartonach, sa zewidencjonowane.

W zwiazku z obowigzkiem przekazania materiatow archiwalnych (kat. A) do Archiwum
Panstwowego w Poznaniu do dnia 31 marca 2022 r., izb celnych, urzedow kontroli skarbowej oraz
urzedow celnych wytworzonych i zgromadzonych do momentu likwidacji, do dnia 28 lutego 2017
roku, nalezy wyzej wymienione materiaty archiwalne (kat. A) przygotowac, zgodnie ze
.Standardami porzadkowania, ewidencjonowania i technicznego zabezpieczania materiatow
archiwalnych przed ich przekazaniem do archiwdw panstwowych”, zawartymi w Rozporzgdzeniu
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwow
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r., poz. 246).

lzba Administracji Skarbowej w Poznaniu prowadz| érodki ewidencyjne prawidtowo. Klasyfikacja rzeczowa oraz kwalifikacja
archiwalna zgromadzonych akt w archiwum zaktadowym Izby Administracji Skarbowe| w Poznaniu prawidtowa.

W ciggu ostatnich trzech lat ilosé materiatdw archiwalnych (kat A) wzrosta o ok, 127,50 mb, zaobserwowano ogromny
orzyrost dokumentacji niearchiwalnej (kat. B} o ok. 11345,21 mb. lzba Administracji Skarbowej w Poznaniu, ze wzglgdu na
nardzo wielka ilos¢ jednostek, ktére sg wytwarcami dokumentaci odziedziczone] przez lzbg Administracji Skarbowej w
Poznaniu, ograniczone miejsce w magazynach archiwum zaktadowego oraz krotki okres przechowywania wigkszosci
dokumentacji bardzo czesto (kilka razy w miesigou) przeprowadza brakowanie dokumentacji niearchiwalne]. Ostatnie
brakowanie miate miejsce w 2019 roku, wybrakowano ok, 70,00 mb.

Lokal archiwum zaktadowego zapewnia wiadciwe warunki przechowywania zgromadzonej w nim dokumentacji. Najwigksza
ilod¢ dokumentacji jaka powstata w lzbie Administracji Skarbowej w Poznaniu zostata przewieziona oraz umigjscowiona w
magazynach archiwum zaktadowego lzby Administracji Skarbowej w Paznaniu - w Gnieznie, przy ul. Spichrzowej 4. lest to
siedziba Urzedu Skarbowego w GnieZnie,

Stan fizyczny akt przechowywanych w archiwum zakfadowym jest dobry.

Przeprowadzona kontrola wykazala, ze jednostka organizacyjna wykonata wszystkie zalecenia
pokontrolne zawarte w piémie Dyrektora Archiwum Pafstwowego w Poznaniu z dnia 19 grudnia
2016 r., znak BI.421.86.2016. Materialy archiwalne (kat. A) przeznaczone do przekazania
Archiwum Panstwowemu w Poznaniu, pochodzace z lat 1951-1982, ktorych wytworcami sg
nastepujace jednostki: Inspektorat Kontrolno - Rewizyjny przy Prezydium Wojewodzkiej Rady
Narodowe]j oraz Okregowy Zarzad Dochoddéw Pafistwa i Kontroli Finansowej w Poznaniu, zostaly
przygotowane, zgodnie ze ,Standardami porzadkowania, ewidencjonowania i technicznego
zabezpieczania materiatdw archiwalnych przed ich przekazaniem do archiwow panstwowych”,
zawartymi w Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziemika
2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow
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archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019
r, poz. 246); poszczegdlne komdarki organizacyjne lzby Administracji Skarbowe] w Poznaniu
zostaly przeszkolone na temat przestrzegania obowiazujacej instrukcji kancelaryjnej.

Ocena dzistalnodci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Przeprowadzona w lzbie Administracji Skarbowej w Poznaniu kontrola wykazata, ze postepowanie
z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja
niearchiwalna, powstatg i zgromadzong w jednostce jest w zasadzie prawidiowe.

W odniesieniu do dokumentacji odziedziczonej po Izbhie Celnej:

W archiwum zakfadowym lzby Administracji Skarbowej w Poznaniu jest przechowywana
dokumentacja odziedziczona po lzbie Celnej, ktérej daty skrajne umieszczone na spisach
zdawczo - odbiorczych nie sg adekwatne do dat, ktére znajduja sie w teczkach. Wskutek tego,
do archiwum zakladowego lzby Celnej przejmowano dokumentacje, ktérej daty skrajne byty
okreslone jako pdZniejsze, dotaczano jg tez do tej dokumentacji, ktéra wczesniej juz zostala
przekazana do archiwum zaktadowego, a jej daty skrajne pokrywaly sie z dopiero co przekazana.
W zwiazku z tym faktem, pracownicy Dziatu Archiwum lzby Administracji Skarbowej w Poznaniu,
przed przeprowadzeniem brakowania dokumentacji wytworzonej przez lzbe Celng w Poznaniu
musza przejrzec poszczegodlne jednostki archiwalne i wylaczac je od brakowania, jesli data skrajna
tych akt rézni sie od daty umieszczonej na spisach zdawczo - odbiorczych, lub jesli nie uptynat
jeszcze okres przechowywania tej dokumentacji.

Stwierdzone nieprawidtowosc
Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Kazdorazowo, przed przystapieniem do procedury brakowania 2021-12-31
dokumentacji niearchiwalnej, wytworzonej przez Izbe Celna, dokfadnie
sprawdzac dang teczke, a jesli daty skrajne dokumentacji zawarte w aktach
roznia sie od podanych na spisach zdawczo - odbiorczych, wylgczac te
jednostki od brakowania.

Opis Termin realizacji

2 i AR DD PP
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Datﬂipnwisiwyﬁéﬁ‘if&gn Wystapienie

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic dodatkowga

dokumentacje.

Zataczniki Illosc: O
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OPLATA POBRANATTAXE PERCUE
Umowa 2 CF OR P Poznar-Miasto

Nr 2018/CUP-0332/PM-08 2 dn. 31.03.2008r,
Nadang w UP Poznan P104

|zba Administracji Skarbowe) w Poznaniu
ul, Dolna Wilda 80A
61-501 Poznan







