2401-1LZ.261.115.2022 Zatacznik nr 2 do Zaproszenia

UMOWA Nr ....... /2022 (PROJEKT)
ZaAWArta W dniU cocceeceeeecenesenesee e e evaevaeeens pomiedzy:
Skarbem Panstwa - 1zbg Administracji Skarbowej w Katowicach,
ul. Damrota 25, 40-022 Katowice,
NIP: 954-13-02-993, REGON 001021234,
zwang dalej Zamawiajacym

FEPIEZENTOWANG PIZEZ: w.vevevvieerereeireereeserteseesessesessssssesesassesesesessssasessssssesessssssasesensns

a

..................................... z siedzibg W ..ccceceeeveeeeeeeceeecieeieneen., WPIsang do Rejestru Przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy w/dla ........cveunneen. pod
numerem KRS ............. ,onumerze NIP: .........c.......... inumerze REGON: ........ccocvvveevcineeeenne

/

Panig/Panem ......ccceeuveerennne. , przedsiebiorcy prowadzacym dziatalno$é gospodarczg na

podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej pod nazwa

............................ z siedzibg W ..o, UlL v ceeeneees, 0 NUMerze NIP:
.................... i numerze REGON: ................./ ¥)
reprezentowang /-NYM PrZEZ: .....cuweeeceeeeevereeeeesesesseseseeseseesssesenss *)

zwang /-nym dalej Wykonawca,

a wspolnie Stronami.

*) Zamawiajacy odpowiednio dostosuje zapisy umowy po wyborze najkorzystniejszej oferty

(W przypadku oséb prowadzacych dziatalno$é gospodarczg w formie spétki cywilnej Wykonawca
zobowigzany jest do udostepnienia Zamawiajgcemu umowy spotki wraz ze wszystkimi aneksami).

PREAMBULA

W wyniku przeprowadzonego rozpoznania rynku nr 2401-1LZ.261.115.2022 w celu realizacji
zamowienia, ktérego przedmiotem jest odbidr i niszczenie dokumentacji niearchiwalnej i
dokumentacji roboczej oraz skup makulatury, zostata zawarta Umowa o nastepujgcej tresci:

81
PRZEDMOT UMOWY

1. Przedmiotem Umowy jest ustuga polegajgca na odbiorze i niszczeniu wybrakowanej dokumentacji
niearchiwalnej i dokumentacji roboczej (kopie, brudnopisy itp.), wytworzonej przez lzbe
Administracji Skarbowej w Katowicach oraz podlegte jej jednostki wojewddztwa $lgskiego,
wymienione w zatgczniku nr 1 do Umowy oraz skupie makulatury powstatej w wyniku tego
procesu — zgodnie z ofertg Wykonawcy stanowigcg zatacznik nr 2 do Umowy. Wykonawcy



przekazywane mogg by¢ rowniez zniszczone przez pracownikdow Zamawiajgcego dokumenty

(w formie ,,Scinkdéw”) oraz pozostata makulatura (zdezaktualizowane druki, prasa itp.).

2. Dokumentacja przekazywana bedzie przez Izbe Administracji Skarbowej w Katowicach i podlegte

jej jednostki wojewddztwa slgskiego sukcesywnie zgodnie ze zgtaszanymi zapotrzebowaniami.

Zapotrzebowania przygotowywane bedg przez Zamawiajgcego z naleiytg starannoscia.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne rozbieznosci pomiedzy iloscig

zgtaszanej do odbioru dokumentacji lub makulatury, a faktyczng iloscia odebrang przez

Wykonawce.

3. Ustuga, o ktérej mowa w ust 1, obejmuje w szczegdlnosci:

1) odbiédr i niszczenie dokumentacji niearchiwalnej kat. B oraz dokumentacji roboczej zgodnie

a)

b)

c)

d)

ze wskazanymi ponizej warunkami:

Wykonawca, po otrzymaniu od Zamawiajgcego zlecenia odbioru dokumentacji, zgtasza
sie po odbior dokumentdw w uzgodnionym wczesniej terminie; w przypadku
niezrealizowania odbioru we wskazanym terminie z przyczyn niezaleznych
od Wykonawcy (po pisemnym poinformowaniu Zamawiajgcego) zostanie uzgodniony
kolejny termin odbioru tej czesci zlecenia,

w siedzibie Izby Administracji Skarbowej w Katowicach lub jednostki podlegtej Izbie
Administracji Skarbowej pracownik Wykonawcy dokonuje plombowania odbieranych
dokumentéw oraz przekazuje spis plomb nadzorujgcemu odbiér pracownikowi Dziatu

Archiwum lub osobie upowaznionej,

Wykonawca niszczy nosniki papierowe zgodnie z normg DIN 66399 do przynajmniej
trzeciego stopnia utajnienia i dokumentuje proces niszczenia dokumentacji
niearchiwalnej kat. B w formie nagrania lub — w wyjatkowych przypadkach i za zgoda
Zamawiajgcego — umozliwia upowaznionemu pracownikowi Zamawiajgcego
obserwowanie ww. procesu,

po zakonczeniu procesu niszczenia Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu w terminie
do 5-go dnia kazdego miesigca za odbiory zrealizowane w miesigcu poprzednim certyfikat
potwierdzajacy zniszczenie dokumentacji oraz nagranie dokumentujgce proces
niszczenia (jesli nie uczestniczyt w nim przedstawiciel Zamawiajacego) — nie _dotyczy
przekazanej dokumentacji roboczej;

2) odbidr pozostatosci po zniszczonych przez pracownikdw Zamawiajgcego dokumentach

(w formie ,,Scinkéw”) lub makulatury w uzgodnionym wczesniej terminie;

3) wazenie — przy uzyciu witasnego sprzetu do wazenia - makulatury powstatej w procesie

4)

niszczenia dokumentacji, przekazanych przez Zamawiajgcego pozostatosci po zniszczonych
dokumentach oraz przekazanej makulatury;

sporzgdzenie i przekazanie Zamawiajgcemu stosownego dokumentu (kwitu wagowego)
zawierajgcego informacje o wadze wytworzonej makulatury w terminie do 5-go dnia kazdego
miesigca za odbiory zrealizowane w miesigcu poprzednim; Zamawiajacy uzna, ze ww. termin
zostanie dotrzymany w przypadku przekazania skandw wskazanych dokumentéw na adres
email: kancelaria.ias.katowice@mf.gov.pl

§2


mailto:kancelaria.ias.katowice@mf.gov.pl

N

TERMIN REALIZACII UMOWY

Umowa obowigzuje od dnia .....ccccevcvvinrinnninnnssennnnnnas 2022r.
Przedmiot zamdwienia zostanie wykonany w terminie - od dnia rozpoczecia obowigzywania
umowy do dnia 30 listopada 2023 r.

§3
CENY | WARUNKI PLATNOSCI

. Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajgcemu optate w wysokosci .......... zt netto

za 1 kg makulatury wytworzonej/przekazanej w wyniku ustugi bedgcej przedmiotem Umowy.
Obowigzek podatkowy wynikajacy z realizacji ww. ustugi lezy po stronie Wykonawcy.

. Zamawiajacy nie ponosi zadnych kosztéw na rzecz Wykonawcy, zwigzanych z ustugg bedaca

przedmiotem Umowy.

. Wykonawca uisci optate na konto bankowe Zamawiajgcego wskazane w wystawionej fakturze,

w terminie 21 dni, liczgc od daty otrzymania faktury.

. Opdznienie w zapfacie naleznosci upowaznia Zamawiajgcego do naliczenia odsetek w wysokosci

ustawowej za okres opdznienia zgodnie z art. 481 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(t.j. Dz. U.z 2022 r., poz. 1360).

. Zamawiajacy oswiadcza, ze jest podatnikiem VAT czynnym o numerze NIP: 954-13-02-993.
. Wykonawca oswiadcza, ze jest podatnikiem podatku VAT o numerze NIP:

84
PRAWA | OBOWIAZKI STRON UMOWY

1. Przewdz dokumentéw odbywac sie bedzie transportem nalezgcym do Wykonawcy.

2. Zatadunek dokumentacji niearchiwalnej kat. B wykonywany jest przez pracownikdw Wykonawcy,

N

w magazynie archiwum zaktadowego, pod nadzorem pracownika Zamawiajgcego z Dziatu
Archiwum lub osoby upowaznionej, do dostarczonych przez Wykonawce pojemnikdéw, ktére
po zatadunku zostajg zaplombowane przez Wykonawce.

. Odbiér dokumentacji niearchiwalnej kat. B, dokumentacji roboczej, ,$cinkéw” oraz innej

makulatury winien sie odbywa¢ w dni robocze w godz. od 8.00 do 14.00.

. Odbidr, zatadunek oraz transport dokumentacji niearchiwalnej kat. B, dokumentacji roboczej,

»Scinkdw” oraz innej makulatury odbywaé sie bedzie w oparciu o przestany do Wykonawcy
harmonogram odbioru.

. Harmonogram odbioru Zamawiajgcy uzgodni kazdorazowo z Wykonawcy telefonicznie,
a nastepnie przesle w formie zlecenia na wskazany przez Wykonawce adres
MNAIOWY .ottt ettt ettt st ettt eb s b r e e sbeersassesbenbeseessesbesrssrnaessensennne

. W przypadku znacznej ilosci dokumentacji niearchiwalnej kat. B do odbioru z jednej jednostki

Wykonawca moze podzieli¢, w uzgodnieniu z Zamawiajgcym, transport na kolejne dni, pod
warunkiem, ze w jednym dniu dokona odbioru nie mniej niz 150 m.b.

W przypadku wystgpienia przy realizacji zamdwienia sytuacji, gdzie trzeba przetransportowac
materiaty lub urzadzenia na miejsce wykonania zamdwienia, a transport bedzie odbywat sie
ogolnodostepnymi ciggami komunikacyjnymi w godzinach pracy urzedu, Wykonawca

3



zobowigzany jest do nalezytego zabezpieczenia trasy na czas transportu przed mozliwosciag
wtargniecia 0séb niepozgdanych np. pracownikéw lub klientéw urzedu.

8. Wykaz jednostek, z ktérych nastepowal bedzie odbiér dokumentéw, stanowi zatgcznik

nr 1 do Umowy.

9. Wykonawca zobowigzuje sie do scistej ochrony wszelkiej przekazanej mu przez Zamawiajgcego

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

dokumentacji, o ktérej mowa w § 1 ust. 1, w celu zniszczenia, w szczegélnosci do zastosowania
wszelkich niezbednych srodkéw zabezpieczenia, zapewniajgcych:

a) nienaruszenie zawartosci pojemnikéw z danymi podczas przewozu,

b) otwarcie pojemnikéw wytacznie przez upowaznione do tego osoby, w pomieszczeniu
przeznaczonym do niszczenia dokumentacji i jedynie w tym celu,

c) zabezpieczenie niszczonej dokumentacji przed wglagdem do niej przez osoby trzecie
oraz pracownikéw Wykonawcy.

Od momentu odbioru dokumentacji do jej zniszczenia — odpowiedzialno$¢ za jej bezpieczny

i prawidtowy transport, a takze zniszczenie w warunkach gwarantujgcych ochrone danych

osobowych oraz tajemnicy skarbowej lezy w petnym zakresie na Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w poufnosci wszelkich informacji prawnie

chronionych uzyskanych w zwigzku z realizacjag Umowy

Wszelkie prace winny by¢ wykonywane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami BHP i ppoz.

Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania swoich pracownikéw z INFORMACIA

O ZAGROZENIACH stanowigcg Zatacznik nr 5 do Umowy oraz sporzadzenia WYKAZU OSOB

stanowigcego Zatgcznik nr 6 do Umowy, ktdre zostaty poinformowane o zagrozeniach dla

bezpieczenstwa i zdrowia.

Dokumenty okreélone w ust. 13, w szczegdlnoséci WYKAZ OSOB (Zatacznik nr 6 do Umowy),
pozostajg w siedzibie Wykonawcy, a ich okazanie nastepuje na zgdanie Zamawiajgcego.

Wraz z podpisaniem Umowy, Zamawiajgcy i Wykonawca podpiszg porozumienie wyznaczajgce
koordynatora sprawujgcego nadzér nad bezpieczeristwem i higieng pracy wszystkich
pracownikéw zatrudnionych w tym samym miejscu — porozumienie stanowi Zatgcznik nr 7 do
Umowy. Zamawiajgcy wymaga, aby na koordynatora wyznaczy¢ osobe z ramienia Wykonawcy.
Pracownikami Wykonawcy w rozumieniu Umowy s3g osoby realizujgce przedmiot Umowy z
ramienia Wykonawcy.

Szczegdtowy tryb postepowania w przedmiocie przetwarzania danych osobowych zawiera
,Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych”, stanowigca Zatgcznik nr 4 do Umowy.
Osoby wyznaczone do kontaktu ze strony Wykonawcy majg obowigzek zapoznania sie i
stosowania Klauzuli informacyjnej dla oséb wyznaczonych do kontaktu, stanowigcej Zatacznik nr
3 do Umowy.

Osobami uprawnionymi do reprezentowania stron w trakcie realizacji umowy s3:

1) po stronie Zamawiajgcego:

a) imie, NAzZWISKO . ,otel e, , e-
Mail: e,

b) imie, NAazWisko . ,otell e , e-
MAl ceevreereeeeececeeeeeen,



2) po stronie Wykonawcy:

a) imie,  NAzWISKO s ,otell e, , e-
Mail: e,

b) imie, NAzZWISKO .o, , o tell , e-
Mail e,

20. Pracownikiem Wykonawcy w rozumieniu Umowy jest osoba realizujgca przedmiot zamdwienia z
ramienia Wykonawcy.

§5
KARY UMOWNE

1. Strony zastrzegaja sobie prawo naliczania kar umownych za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie przedmiotu Umowy.

2. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:
1) w przypadku nieprzekazania przez Wykonawce w terminie do 5-go dnia kazdego miesigca -

za odbiory zrealizowane w miesigcu poprzednim - kompletu dokumentéw w postaci: kwitu
wagowego, certyfikatu potwierdzajagcego zniszczenie dokumentacji oraz nagrania
dokumentujgcego proces niszczenia (jesli nie uczestniczyt w nim przedstawiciel
Zamawiajgcego) - w wysokosci 100,00 zt. (sto ztotych) za kazdy dzien zwtoki;

2) po przekroczeniu termindw odbioru wynikajgcych z harmonogramu, o ktérym mowa w § 4
ust. 4 Umowy - w wysokosci 50,00 zt. ( pieédziesiat ztotych ) za kazdy dzien zwtoki.

3. Kazdej ze Stron wypowiadajgcej Umowe — w przypadkach opisanych w § 6 ust. 3 - przystuguje
prawo obcigzenia drugiej Strony karg umowng w wysokosci 300,00 zt ( trzysta ztotych ) ) za kazdy
petny miesigc jaki pozostat od daty wypowiedzenie Umowy do korica Umowy.

4. Zaptfata przez Wykonawce kary umownej nie zwalnia wykonawcy z realizowania obowigzkéw
okres$lonych Umowa.

5. Kary umowne zastrzezone na rzecz Zamawiajgcego mogg by¢ dochodzone z kazdego tytutu
odrebnie i podlegajg tgczeniu.

6. Termin zaptaty kary umownej wynosi 7 dni od daty doreczenia zawiadomienia o obcigzeniu karg
umowna.

7. W przypadku opdznienia w zaptacie kary umownej Zamawiajgcemu przystuguje prawo naliczenia
odsetek ustawowych za opdznienie zgodnie z art. 481 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (tj. Dz. U. z 2022 poz. 1360).

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego do wysokosci
poniesionej szkody na zasadach ogdlnych, w przypadku gdy szkoda wyrzgdzona Zamawiajgcemu
w zwigzku z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem Umowy przez Wykonawce przewyzszy
wysokos¢ kar umownych okreslonych w ust. 2 i ust. 3.

§6
ROZWIAZANIE UMOWY

1. Umowa wygasa w przypadkach przewidzianych w przepisach Kodeksu cywilnego.



. W uzasadnionych przypadkach, Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy zgodnego porozumienia
Stron, okreslajgcego tryb oraz konsekwencje rozwigzania Umowy, zawartego w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

. Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym z powodu naruszenia
przez drugg Strone istotnych warunkéw Umowy lub w przypadku zwitoki drugiej Strony w
wykonaniu zobowigzania. Wypowiedzenie Umowy moze nastgpi¢ w terminie 7 dni po
bezskutecznym uptywie wyznaczonego drugiej Stronie dodatkowego terminu do zaprzestania
wskazanych naruszern Umowy lub do wykonania zobowigzania.

. Strony uzgadniaja, Ze rozwigzanie umowy powierzenianr ___ /2022 zdnia __.__.2022r. skutkowaé
bedzie rozwigzaniem niniejszej Umowy z t3 samg data.

. Odstgpienie od Umowy lub wypowiedzenie Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§7
USTALENIA KONCOWE

. Kazda zmiana warunkéw Umowy, w trakcie jej obowigzywania, wymaga formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

. Opis przedmiotu zamodwienia oraz Formularz oferty stanowig integralng cze$¢ Umowy.

. W kwestiach nie uregulowanych Umowg majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks Cywilny.

. Strony zastrzegajg, ze beda stosowac przepisy — takze te, ktére ewentualnie wejdg w zycie w
trakcie trwania Umowy - dotyczace przypadkéw wystgpienia okolicznosci zwigzanych
z wystgpieniem COVID-19, ktére wptyng lub mogg wptynaé na nalezyte wykonanie Umowy w
sprawie zamdwienia publicznego, w tym odpowiednio art. 15r ustawy z dnia 2 marca 2020 r.
szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem izwalczaniem
COVID-19, innych chordéb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (t.j. Dz.U. z 2021
r. poz. 2095 ze zm.).

. Jezeli ktérekolwiek z postanowien Umowy jest lub stanie sie niewazne, nie narusza to waznosci
pozostatych postanowien Umowy. W miejsce postanowien niewaznych Strony niezwtocznie
uzgodnig takie postanowienia, ktére bedg odpowiadaé znaczeniu icelowi postanowien
niewaznych.

. Ewentualne spory powstajgce w zwigzku z realizacjag Umowy Strony poddajg rozpoznaniu przez
sgd wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zamawiajacy
Wykonawca



Zataczniki:

. Zatgcznik nr 1 - Wykaz jednostek

. Zatacznik nr 2 — Kserokopia formularza oferty

. Zatgcznik nr 3 - Klauzula informacyjna dla oséb wyznaczonych do kontaktu
. Zatgcznik nr 4 - Umowa powierzenia przetwarzania danych

. Zatgcznik nr 5 — Informacja o zagrozeniach

. Zatgcznik nr 6 — Wykaz oséb
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. Zatgcznik nr 7 — Porozumienie w sprawie Koordynatora BHP



