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Katowice, 01 grudnia 2022 roku
UNP: 2401-22-239903

Sprawa: Odbidr i niszczenie dokumentacji
niearchiwalnej i dokumentacji roboczej
oraz skup makulatury

Nr sprawy: 2401-11LZ2.261.115.2022.5

Kontakt: Natalia Chtond
Starszy Specjalista
tel.: (32) 207 63 16
email: a-zp2.ias.katowice@mf.gov.pl

https://www.slaskie.kas.gov.pl

Wykonawcy
wedtug rozdzielnika

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Szanowni Panstwo,

Izba Administracji Skarbowej w Katowicach prowadzi rozpoznanie rynku na ,odbiér
i niszczenie dokumentacji niearchiwalnej i dokumentacji roboczej oraz skup makulatury”.

l. Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest skup makulatury:

1. powstatej w wyniku niszczenia wybrakowanej dokumentacji niearchiwalnej kat. B,
wytworzonej przez Izbe Administracji Skarbowej oraz podlegte jednostki wojewddztwa
slaskiego,

2. dokumentacji roboczej (kopie, brudnopisy itp.), a takie zdezaktualizowane druki,
prasa itp.,

3. pozostatosci po zniszczonych przez pracownikéw jednostek dokumentach (w formie
»Scinkow”).

Zamawiajgcy prognozuje, ze w okresie obowigzywania umowy przekaze:

- dokumentacji niearchiwalnej kat. B — ok. 7 500 mb

- dokumentacji roboczej — ok. 30 000 kg

Zamawiajgcy informuje, iz wskazane wyzej ilosci sg szacunkowe i stuzg do wytonienia
najkorzystniejszej oferty cenowej. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do zlecenia realizacji
ustugi na wskazang powyze;j ilosc.

'-{" e-mail: kancelaria.ias.katowice@mf.gov.pl ® www.slaskie.kas.gov.pl
LR e Krajowa Administracja . . . : i
Skarbowa Izba Administracji Skarbowej w Katowicach, ul. Damrota 25, 40-022 Katowice
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Ustuga obejmuje:

1. Odbidr i niszczenie dokumentacji niearchiwalnej kat. B oraz dokumentacji roboczej
zgodnie ze wskazanymi ponizej warunkami:

a) Wykonawca, po otrzymaniu od Zamawiajgcego zlecenia odbioru dokumentaciji,
zgtasza sie po odbior dokumentéw w uzgodnionym wczesniej terminie; w przypadku
niezrealizowania odbioru we wskazanym terminie z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy (po pisemnym poinformowaniu Zamawiajgcego) zostanie uzgodniony
kolejny termin odbioru tej czesci zlecenia;

b) w siedzibie Izby Administracji Skarbowej w Katowicach lub jednostki podlegtej I1zbie
Administracji Skarbowej pracownik Wykonawcy dokonuje plombowania
odbieranych dokumentéw oraz przekazuje spis plomb nadzorujgcemu odbidr

pracownikowi Dziatu Archiwum lub osobie upowaznionej.

c) Wykonawca niszczy nosniki papierowe zgodnie z normg DIN 66399 do przynajmniej
trzeciego stopnia utajnienia i dokumentuje proces niszczenia dokumentacji
niearchiwalnej kat. B w formie nagrania lub —w wyjgtkowych przypadkach i za zgodg
Zamawiajgcego - umozliwia upowaznionemu pracownikowi Zamawiajgcego
obserwowanie ww. procesu.

d) po zakonczeniu procesu niszczenia Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu
w terminie do 5-go kazdego miesigca za odbiory zrealizowane w miesigcu
poprzednim certyfikat potwierdzajgcy zniszczenie dokumentacji oraz nagranie
dokumentujgce proces niszczenia (jesli nie uczestniczyt w nim przedstawiciel
Zamawiajgcego) — nie dotyczy przekazanej dokumentacji roboczej;

2. Odbidr pozostatosci po zniszczonych przez pracownikdw Zamawiajgcego dokumentach
(w formie ,,$cinkdw”) lub makulatury w uzgodnionym wczesniej terminie;

3. Wazenie — przy uzyciu wtasnego sprzetu do wazenia — makulatury powstatej w procesie
niszczenia dokumentacji, przekazanych przez Zamawiajgcego pozostatosci po
zniszczonych dokumentach oraz przekazanej makulatury;

4. Sporzadzenie i przekazanie Zamawiajgcemu stosownego dokumentu (kwitu wagowego)
zawierajgcego informacje o wadze wytworzonej makulatury w terminie do 5-go kazdego
miesigca za odbiory zrealizowane w miesigcu poprzednim; Zamawiajgcy uzna, ze ww.
termin zostanie dotrzymany w przypadku przekazania skandow wskazanych dokumentow
na adres e-mail: kancelaria.ias.katowice@mf.gov.pl

5. dokonanie opfaty za makulature na podstawie wystawionej przez Zamawiajgcego
faktury w terminie 21 dni od jej otrzymania.

6. Zamawiajacy wymaga, aby zostat wyznaczony z ramienia Wykonawcy koordynator
sprawujacy nadzor nad bezpieczeristwem i higieng pracy wszystkich pracownikow
zatrudnionych w tym samym czasie.

7. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wypetnit formularz weryfikacyjny
kontrahenta, jako przedmiotu przetwarzajacego w rozumieniu RODO.
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UWAGA:

Dokumenty przekazywane do niszczenia mogg by¢ przechowywane w kartonach
archiwizacyjnych lub w standardowych segregatorach. Pracownicy Zamawiajgcego nie
bedg réwniez usuwac metalowych czesci akt.

Il. Termin i miejsce wykonania zamdéwienia:
od dnia rozpoczecia obowigzywania umowy do dnia 30 listopada 2023 r.

Dokumentacja przekazywana bedzie przez lzbe Administracji Skarbowej w Katowicach
oraz podlegte jednostki woj. $lgskiego, sukcesywnie, zgodnie z zapotrzebowaniem
zgtaszanym przez jednostki.

Ill. Warunki ptatnosci
1. Wykonawca zobowigzany jest ptaci¢ Zamawiajgcemu optate w okreslonej w Formularzu
oferty wysokosci za 1 kg makulatury wytworzonej/przekazanej w wyniku ustugi bedacej
przedmiotem umowy. Obowigzek podatkowy wynikajacy z realizacji ww. ustugi lezy po
stronie Wykonawcy.
2. Zamawiajgcy nie ponosi zadnych kosztéw na rzecz Wykonawcy, zwigzanych z ustuga
bedacg przedmiotem umowy.
3. Wykonawca uisci optate na konto bankowe Zamawiajgcego wskazane w wystawionej
fakturze, w terminie 21 dni, liczac od daty otrzymania faktury.
4. Opdznienie w zaptacie naleznosci upowaznia Zamawiajgcego do naliczenia odsetek w
wysokosci ustawowe] za okres opdznienia zgodnie z art. 481 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1360).
IV.Kryterium wyboru oferty:
Kryterium wyboru oferty bedzie najwyzsza cena ofertowa tj. cena oferowana
Zamawiajgcemu za 1 kg wytworzonej w procesie niszczenia dokumentacji makulatury.

V. Informacje dodatkowe dotyczace procedury:
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji po ztozeniu ofert oraz do

wprowadzenia dodatkowych kryteriéw oceny ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zawarcia umowy bez podania
przyczyny.

3. Z postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy moze wykluczy¢é Wykonawcdéw,
ktérzy z przyczyn lezgcych po ich stronie, nie wykonali albo nienalezycie wykonali
w okresie ostatnich 3 lat umowe w sprawie zamdwienia publicznego, zawartg
z Zamawiajgcym, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia
odszkodowania, albo w tym samym okresie z przyczyn lezacych po ich stronie, po
wyfonieniu Wykonawcy nie doszto do podpisania z Zamawiajagcym umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

VI. Dokumenty sktadane wraz z oferta:
1. Jezeli jestescie Panstwo zainteresowani ztozeniem oferty, uprzejmie prosimy o
wypetnienie i podpisanie przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
(podpis czytelny osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy lub podpis
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nieczytelny osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy z pieczecig imienng
albo podpis elektroniczny): Formularza ofertowego — Zatacznik nr 1 do Zaproszenia.
2. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi byc
zatgczone petnomocnictwo okreslajgce jego zakres — podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku ztozenia kserokopii
petnomocnictwa, musi ona by¢ potwierdzona notarialnie za zgodnosc¢ z oryginatem.
3. Termin skiadania ofert do dnia 8 grudnia 2022 r.
4. Wymagane dokumenty mozna:
— wysfac pocztg,
— wysta¢  pocztg elektroniczng w  formie  pliku ,pdf” na  adres:
a-ZP2.ias.katowice@mf.gov.pl
— ztozy¢ osobiscie w kancelarii w pokoju numer 19, w budynku ,, A” Izby Administracji
Skarbowej w Katowicach, ul. Damrota 25.

Uwaga:

Wykonawca, swojg oferte przestang tradycyjng poczty lub dostarczong osobiscie do
siedziby Zamawiajacego, moze przekaza¢ w zamknietej kopercie opisanej
zastrzezeniem, ze nie nalezy jej otwierac¢ przed uptywem terminu sktadania ofert
Koperta powinna byc¢ opisana zgodnie z ponizszym wzorem:

Wykonawca

Izba Administracji Skarbowej w Katowicach
ul. Damrota 25
40-022 Katowice

oraz skup makulatury”.

NIE OTWIERAC PRZED UPLYWEM TERMINU SKtADANIA OFERT

2401-1L.Z.261.115.2022 —,,0dbiér i niszczenie dokumentacji niearchiwalnej i dokumentacji roboczej

Uwaga:

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za otwarcie oferty przed terminem
w przypadku nieprawidtowego oznaczenia oferty lub ztozenia w innym miejscu niz
wskazane powyzej.

5. Termin zostanie dotrzymany, jesli oferta dotrze do siedziby Zamawiajgcego przed jego
uptywem.

6. W przypadku ztozenia przez jednego Wykonawce dwdch réznigcych sie od siebie ofert
i nieztozenia przez Wykonawce zadnych wyjasnien w tym zakresie (np. informacji o
wycofaniu oferty), Zamawiajgcy dokona badania i oceny oferty ztozonej w pdzniejszym
terminie, traktujac jg jako ostateczne oswiadczenie woli Wykonawcy.

7. Zamawiajacy niezwtocznie po uptywie terminu do sktadania ofert zamiesci na stronie
internetowej www.slaskie.kas.gov.pl, zaktadka Ogtoszenia — Zamdwienia publiczne,
informacje o ztozonych ofertach. Po analizie ofert Zamawiajgcy umiesci na ww. stronie
zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty. W zwigzku z powyzszym,
Zamawiajgcy nie bedzie wysytat do Wykonawcdw odrebnych pism w przedmiotowym
zakresie.

Vil. Umowa:
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1. Powyborze najkorzystniejszej oferty niezwfocznie zostanie podpisana z
wytonionym Wykonawcg Umowa w terminie ustalonym przez Zamawiajacego.

2. Podpisanie Umowy bedzie miato miejsce w siedzibie Zamawiajgcego tj. w Izbie
Administracji Skarbowej w Katowicach przy ul. Damrota 25, 40-022 Katowice.

3. Zamawiajacy dopuszcza w uzasadnionych przypadkach mozliwos$¢ przestania
uzupetnionych formularzy Umowy do Wykonawcy celem podpisania przez uprawnione
osoby. Wykonawca zobowigzany jest w ciggu 2 dni roboczych od otrzymania Umowy
odestaé jg pod-pisang do Zmawiajgcego, jednoczesnie wysytajgc Zamawiajgcemu scan
podpisanej przez siebie Umowy e - mailem.

4. Datg zawarcia Umowy w przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, bedzie data ztozenia
podpisu pod Umowa przez Zamawiajgcego.

5. W dniu wystania do Wykonawcy Umowy w formie papierowej Zamawiajgcy przesle do
Wykonawcy scan jednostronnie podpisanej Umowy mailem.

6. W przypadku Wykonawcy bedacego spoétka cywilng przed podpisaniem Umowy
Zamawiajgcy bedzie wymagat przedtozenia potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem
kopii umowy spoétki wraz ze wszystkimi aneksami.

VIIl. Obowigzki informacyjne wynikajgce z RODO

1. Klauzula informacyjna lzby Administracji Skarbowej w Katowicach wypetniajgca
wymagania art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz.U. UE L 119 z 04.05.2016 r.) dotyczaca zamoéwien publicznych stanowi
Zatacznik nr 3 do Zaproszenia.

2. Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych RODO
zawarte jest w Formularzu oferty stanowigcym Zatacznik nr 1 do Zaproszenia.

IX. WYKLUCZENIE Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO W
ZWIAZKU Z PRZECIWDZIALANIEM WSPIERANIA AGRESJI NA UKRAINE

1. W zwigzku z Ustawg z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa

narodowego, dalej ,ustawy” (Dz. U. z 15 kwietnia 2022 r., poz. 835), Izba Administracji

Skarbowej w Katowicach — jako Zamawiajgcy — na podstawie art. 7 ust. 1 i 9 ustawy

wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy;

2) wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
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3) wykonawce, ktorego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 2106),
jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka
dominujgcy od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

2. Na podstawie art. 7 ust. 6 i 7 ustawy — osoby lub podmioty podlegajgce wykluczeniu
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy, ktére w okresie tego wykluczenia ubiegajg sie
o udzielenie zamdwienia publicznego lub biorg udziat w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, podlegajg karze pienieznej w wysokosci do 20 000 000
ztotych.

X. Osoby do kontaktu:
1. w sprawach przedmiotu zamdwienia:
- Katarzyna Kowalczyk, tel. 34 369 77 44, 32 358 19 63, Izba Administracji Skarbowej
w Katowicach
2. w sprawach formalnoprawnych dotyczgcych prowadzonego rozpoznania:
- Natalia Chtond, tel. 32 207 63 16
3. Zapytania nalezy kierowac na adres e-mail: a-zp2.ias.katowice@mf.gov.pl

Zaakceptowat:
Z upowaznienia
Dyrektora Izby Administracji Skarbowej
w Katowicach
Naczelnik Wydziatu
Rafat Watek
/podpisano kwalifikowanym podpisem
elektronicznym/

Zataczniki:
1. Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty
. Zatacznik nr 2 - Projekt umowy

2

3. Zatgcznik nr 3 - Klauzula RODO

4. Zatacznik nr 4 - Formularz weryfikacyjny kontrahenta, jako podmiotu przetwarzajgcego w
rozumieniu RODO

Wskazane powyzej zatgczniki do Zaproszenia do sktadania ofert dostepne sg na stronie
internetowej Zamawiajgcego www.slaskie.kas.gov.pl

Podstawa prawna
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Do niniejszego postepowania na podstawie art. 2 ust. 1 nie majg zastosowania przepisy
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2022, poz. 1710).

Wszystkie wskazane powyzej zatgczniki do Zaproszenia o zamdwieniu sg dostepne na stronie internetowej
Zamawiajgcego: www.slaskie.kas.gov.pl

Korespondencje otrzymuja

1) Strona internetowa IAS Katowice
2) Wykonawcy wg rozdzielnika

3) aa

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
0Ogodlna klauzule informacyjng dot. przetwarzania danych osobowych znajda Panstwo na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Izby Administracji Skarbowej w Katowicach w zaktadce Organizacja — Ochrona Danych Osobowych oraz w

siedzibach organu na tablicach informacyjnych.
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