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2401-ILZ[1].261.80.2024                   Załącznik nr 4 do Zaproszenia 

 
UMOWA nr …../2024 

(Projekt) 

 

zawarta w Katowicach w dniu …. / w postaci elektronicznej z chwilą złożenia ostatniego z kwalifikowanych 
podpisów elektronicznych stosownie do wskazania znacznika czasu ujawnionego w szczegółach dokumentu 
zawartego w postaci elektronicznej *, pomiędzy 
 

* Zamawiający odpowiednio dostosuje zapisy umowy po wyborze najkorzystniejszej oferty dla 
danej części (w zależności czy wybrany Wykonawca może podpisać Umowę kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym) 
 

Skarbem Państwa - Izbą Administracji Skarbowej w Katowicach, z siedzibą w Katowicach przy  
ul. Damrota 25, NIP 954-13-02-993, REGON 001021234 
reprezentowanym przez: 
 
…………………………………….. – ………………………………………………….. 
 
zwanym dalej Zamawiającym,  
 
a 
 
………………………………. z siedzibą w ………………………………….., wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego 
Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy w/dla ……………………….. pod numerem KRS 
…………………., o numerze NIP: ………………………… i numerze REGON: ……………………………,  
reprezentowaną /-nym przez: …………………………………………………….* 
/Panią/Panem ……………………….. przedsiębiorcą prowadzącym działalność gospodarczą na podstawie wpisu 
do Centralnej Ewidencji i Informacji o  Działalności Gospodarczej pod nazwą ………………………. z siedzibą 
w …………….……, ul.  ………………………….., o numerze NIP: ……………….. i  numerze REGON: ……………../* 
 
reprezentowaną/-nym przez: …………………………………………………………………... 
 
zwaną/-nym dalej Wykonawcą,  
 
a wspólnie Stronami 

(W przypadku osób prowadzących działalność gospodarczą w formie spółki cywilnej Wykonawca 
zobowiązany jest do udostępnienia Zamawiającemu umowy spółki wraz ze wszystkimi aneksami). 

 

PREAMBUŁA 

W wyniku przeprowadzonego rozpoznania rynku nr 2401-ILZ[1].261.80.2024 w celu realizacji zamówienia, 
którego przedmiotem są sukcesywne dostawy pieczątek, pieczęci i datowników na potrzeby pracowników 
Izby Administracji Skarbowej w Katowicach oraz zakup materiałów eksploatacyjnych do pieczątek na lata 
2024/2025, została zawarta Umowa o następującej treści: 

 
§ 1 

PRZEDMIOT I TERMIN REALIZACJI UMOWY 

1. Przedmiotem Umowy są sukcesywne dostawy pieczątek, pieczęci i datowników na potrzeby 
pracowników Izby Administracji Skarbowej w Katowicach oraz zakup materiałów eksploatacyjnych do 
pieczątek na lata 2024/2025 do Izby Administracji Skarbowej w Katowicach – zgodnie z Opisem 
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przedmiotu zamówienia stanowiącym Załącznik nr 1 do Umowy oraz Formularzem oferty z dnia ………….. 
stanowiącym Załącznik nr 2 do Umowy.  

2. Pieczątki wykonywane będą na automatach w pierwszym gatunku, określonych asortymentowo w 
Załączniku nr 3 do Umowy – Formularz cenowy.  

3. Przedmiot Umowy będzie realizowany w okresie od 01.12.2024 r. do 30.11.2025 r. 
 
 

§ 2 
WARUNKI REALIZACJI UMOWY 

 
1. Zamawiający każdorazowo skieruje elektronicznie zamówienie  na wskazany adres e-mail Wykonawcy tj. 

………………………………………………….., w którym sprecyzuje rodzaj, ilość asortymentu, treść i układ graficzny 
pieczątek. W przypadku zamówienia płytek z tekstem lub innych materiałów eksploatacyjnych, w tym 
do datowników szkieletowych Zamawiający poda typ i rozmiar automatu, do jakiego będą użyte. 
W przypadku zdarzeń nagłych, skutkujących koniecznością natychmiastowego wykonania pieczątki, 
Zamawiający może złożyć odrębne zamówienie „pilne”. 

2. Wykonawca zobowiązuje się dostarczenia pieczątek wykonanych zgodnie z załączonym zamówieniem i 
wzorem treści, przesłanym przez Zamawiającego. 

3. Nowe pieczątki wykonywane będą w technologii laserowej, na automatach zamykanych. 
4. Standardowo wkładki tuszujące w automatach będą nasączone tuszem w kolorze czerwonym. 

W przypadku zamówienia nasączenia wkładki tuszem w innym kolorze, kolor tuszu zostanie określony w 
zamówieniu. 

5. Dostarczenie towaru do siedziby Zamawiającego następować będzie w terminie __ dni roboczych, 
określonym przez Wykonawcę w Formularzu oferty, stanowiącym Załącznik nr 2 do Umowy.  

6. Zamówienia oznaczone przez Zamawiającego jako „pilne” będą dostarczane w terminie maksymalnie 
8 godzin roboczych od momentu przesłania zlecenia. Standardowy czas wykonania i dostawy 
pieczątek nie może być dłuższy niż 40h roboczych od momentu przesłania zlecenia. Dostawa będzie 
realizowana tylko i wyłącznie do siedziby IAS w Katowicach na koszt Wykonawcy. 

7. W przypadku zamówień o dużej i zróżnicowanej asortymentowo ilości, Zamawiający może ustalić 
indywidualny termin realizacji danego zamówienia. 

8. Wymagana jest możliwość zakupu innych typów pieczątek czy też materiałów eksploatacyjnych nie 
wymienionych powyżej. Przy czym przed każdym zamówieniem będzie ustalana cena takiego 
asortymentu poprzez wysłanie zapytania drogą elektroniczną na adres e-mail wskazany w pkt 1. 

9. W przypadku stwierdzenia niezgodności w dostarczonym asortymencie bądź też w tekście pieczątek 
z  tym co było przesłane w zleceniu, Wykonawca zobowiązany jest odebrania oraz do wymiany 
niewłaściwego asortymentu bądź też wykonania poprawionej płytki tekstowej w terminie nie dłuższym 
niż 2 dni robocze od momentu zgłoszenia tego faktu na adres mailowy służący do przekazywania 
zleceń. W takim przypadku koszty wymiany bądź też wykonania nowej płytki tekstowej jak również ich 
dostawa leżą po stronie Wykonawcy. 

10. Wykonawca dostarczać będzie każde zamówienie do siedziby Zamawiającego, mieszczącej się przy ul. 
Damrota 25, 40-022 Katowice, osobiście lub przez firmę zewnętrzną na własny koszt i ryzyko. 

11. Do bezpośredniej współpracy w ramach wykonywania Umowy są upoważnieni: 
- ze strony Zamawiającego: 
1) ……………..………, tel.  ………………..., e-mail: ……………………………………... 
2) ……………..………, tel. ………….…….., e-mail: ….………………………...………... 
- ze strony Wykonawcy: 
1) …………………….., tel. …………….…..., e-mail: ……………………………………… 
2) ……………..…..….., tel. ………….………, e-mail: ……………………………………... 

12. Równocześnie z dostarczonym towarem zostaną przekazane faktura oraz specyfikacja określająca rodzaj 
i ilość asortymentu w podziale na poszczególne jednostki wyszczególnione w zleceniu.  

13. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego niezgodności dostarczonego asortymentu 
z zamówieniem co do ilości, Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia brakującego towaru do 
siedziby Zamawiającego w terminie do 1 dnia roboczego od dnia zgłoszenia informacji przez 
Zamawiającego. 

mailto:sabina.idziak@kat.mofnet.gof.pl
mailto:sabina.idziak@kat.mofnet.gof.pl
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§ 3 

ODPOWIEDZIALNOŚĆ WYKONAWCY 

 

1. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji na części mechaniczne nowych automatów na okres …… 
miesięcy, określony w Formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 2 do Umowy.  

2. W okresie gwarancji Wykonawca zobowiązuje się do bezpłatnego usunięcia wad i usterek albo wymiany 
na nowy automat wolny od wad, w terminie 2 dni roboczych od dnia przekazania przez Zamawiającego 
reklamacji na adres mailowy. Wykonawca odbierze reklamowany asortyment oraz 
naprawione/wymienione automaty Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiającego. 

 

 

§ 4 

CENA I WARUNKI PŁATNOŚCI 

 

1. Wartość Umowy wynosi …………… zł brutto (słownie:…………), ………… zł VAT (słownie: ………………), 
…………………. zł netto (słownie…………………….) Zamawiający nie jest zobowiązany do zakupu towaru za 
wskazaną kwotę.  

2. Ceny jednostkowe brutto, podane przez Wykonawcę w Załączniku nr 3 do Umowy, będą stanowiły 
należność Wykonawcy z tytułu wykonania zamówienia i obejmują wszystkie koszty związane z realizacją 
zamówienia, w tym koszty dostawy, opłat i podatków. 

3. Ceny jednostkowe brutto nie podlegają zmianom przez cały okres obowiązywania Umowy, z wyjątkiem 
sytuacji, o której mowa w ust. 5. 

4. W przypadku zamówienia pieczątek, datowników lub materiałów eksploatacyjnych o parametrach nie 
ujętych w zapytaniu ofertowym ceny jednostkowe brutto ww. towarów zostaną każdorazowo określone 
po uprzednim wzajemnym uzgodnieniu ceny jednostkowej, nie wyższej niż w aktualnym cenniku 
Wykonawcy. 

5. Zmiana cen może nastąpić jedynie w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towarów i usług. 
6. Zmiana stawki podatku od towarów i usług nie wymaga sporządzenia aneksu do Umowy. 
7. Zapłata należności następować będzie po dostarczeniu zamówienia, przelewem na podane na fakturze 

konto bankowe Wykonawcy, w ciągu 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo 
wystawionej faktury. 

8. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia faktury wraz ze specyfikacją, w której należy określić 
rodzaj i ilość asortymentu w podziale na jednostki wyszczególnione w zleceniu. 

9. Faktura powinna zostać wystawiona na: Izbę Administracji Skarbowej w Katowicach, ul. Damrota 25, 40-
022 Katowice, NIP 9541302993. 

10. Wykonawcy mogą wysyłać ustrukturyzowane faktury elektronicznie do Zamawiającego za 
pośrednictwem Platformy https://brokerpefexpert.efaktura.gov.pl, nr PEPPOL, NIP 9541302993 

11. Korzystanie z Platformy jest bezpłatne. 
12. Zapytanie w sprawie logowania na Platformie oraz spraw technicznych należy kierować do serwisu 

PEFExpert na adres mailowy: brokerpef@hd.softing.pl lub pod numer telefonu: (32) 723 29 87. 
13. Za datę dokonania płatności strony uznają datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
14. Wykonawca nie może przenosić wierzytelności wynikających z Umowy na osoby trzecie bez pisemnej 

zgody Zamawiającego, ani dokonywać kompensaty. 

 

 

§ 5 

KARY UMOWNE 

1. Strony zastrzegają sobie prawo naliczania kar umownych za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 
przedmiotu Umowy. 
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2. W razie nienależytego wykonania Umowy, Zamawiający nałoży na Wykonawcę następujące kary 
umowne: 
1) w wysokości 10% wartości Umowy brutto określonej w § 4 ust. 1 - w przypadku nieprzystąpienia do 

realizacji przedmiotowego zamówienia lub zaprzestania jego realizacji z przyczyn zależnych od 
Wykonawcy; 

2) w wysokości 0,5 % wartości Umowy brutto określonej w § 4 ust. 1 za każdy rozpoczęty dzień roboczy 
zwłoki - w przypadku przekroczenia terminu dostawy, określonego w § 2 ust. 5, ust. 9 i ust.13,  

3) w wysokości 0,5 % wartości Umowy brutto określonej w § 4 ust. 1 za każdy rozpoczęty dzień roboczy 
zwłoki - w przypadku przekroczenia terminu naprawy gwarancyjnej określonego w § 3 ust. 2, 

4) w wysokości 0,08 % wartości Umowy brutto określonej w § 4 ust. 1 za każdą rozpoczętą godzinę 
roboczą zwłoki - w przypadku przekroczenia terminu „pilnej” dostawy określonego w § 2 ust. 6. 

3. Każdej ze Stron wypowiadającej Umowę w przypadkach opisanych w § 6 ust. 3 przysługuje prawo 
obciążenia drugiej Strony karą umowną w wysokości 10% wartości Umowy brutto określonej w § 4 ust. 1. 

4. Zapłata przez Wykonawcę kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z realizowania obowiązków określonych 
Umową, z wyłączeniem przypadku z ust. 2 pkt 1. 

5. Kary umowne zastrzeżone na rzecz Zamawiającego mogą być dochodzone z każdego tytułu odrębnie i 
podlegają łączeniu, z wyłączeniem ust. 2 pkt 1. 

6. Maksymalna wartość kar nie przekroczy 30% wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1. 
7. Termin zapłaty kary umownej wynosi 7 dni od daty doręczenia zawiadomienia o obciążeniu karą umowną. 
8. W przypadku opóźnienia w zapłacie kary umownej, Zamawiającemu przysługuje prawo naliczenia odsetek 

ustawowych za opóźnienie, zgodnie z art. 481 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. 
z 2024 r., poz. 1061 ze zm.). 

9. Jeżeli Wykonawca nie zapłaci kary w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o obciążeniu karą 
umowną, kara może zostać potrącona z należnego wynagrodzenia Wykonawcy. 

10. Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie przez zamawiającego kar umownych z należnego Wykonawcy 
wynagrodzenia. 

11.  Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach 
określonych w Kodeksie cywilnym do wysokości poniesionej szkody na zasadach ogólnych, w przypadku 
gdy szkoda wyrządzona Zamawiającemu w związku z niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem 
Umowy przez Wykonawcę przewyższy wysokość kar umownych określonych w ust. 2 i ust. 3. 

 

§ 6 

ROZWIĄZANIE UMOWY 

1. Umowa wygasa na skutek czynności podejmowanych przez Strony, na podstawie i w sposób wskazany w 
Umowie oraz w przepisach Kodeksu Cywilnego.  

2. Każda ze Stron może wypowiedzieć Umowę ze skutkiem natychmiastowym, z powodu niedotrzymania 
przez drugą Stronę istotnych warunków Umowy lub w przypadkach przewidzianych w Kodeksie 
cywilnym. Wypowiedzenie Umowy może nastąpić w terminie 14 dni po bezskutecznym upływie 
wyznaczonego drugiej Stronie, dodatkowego terminu do wykonania zobowiązania. 

3. W uzasadnionych przypadkach Umowa może być rozwiązana na mocy zgodnego porozumienia Stron, 
określającego tryb oraz konsekwencje rozwiązania Umowy. 

4. W przypadku wcześniejszego rozwiązania Umowy, Wykonawcy przysługuje jedynie wynagrodzenie za 
faktycznie zrealizowaną część Umowy. 

5. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy w całości lub w 
części nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, 
Zamawiający, może wypowiedzieć Umowę w całości lub w części, w terminie 30 dni od powzięcia 
wiadomości o powyższych okolicznościach. Wypowiedzenie Umowy nastąpi z zachowaniem 
dwutygodniowego okresu wypowiedzenia. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie 
wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części Umowy. 

6. Wypowiedzenie Umowy wymaga formy odpowiadającej formie w której Umowa została zawarta 
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§ 7 

ZASADY ZACHOWANIA POUFNOŚCI 

 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych w 
związku z wykonywaniem zobowiązań wynikających z Umowy, zarówno w okresie jej obowiązywania 
jak i po tym okresie. 

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za zachowanie tajemnicy, o której mowa w ust. 1, przez swoich 
pracowników, podwykonawców i wszelkie inne osoby, którymi będzie się posługiwał przy wykonaniu 
Umowy. 

3. Strony zobowiązują się do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszelkich postanowień 
zawartych w obowiązujących przepisach prawnych związanych z ochroną informacji prawnie 
chronionych. 

4. Obowiązek określony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udostępniania 
informacji na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa, a w szczególności na żądanie 
sądu, prokuratury, organów podatkowych lub organów kontrolujących. 

5. Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu przez ujawnienie, przekazanie, 
wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiającego, wbrew 
postanowieniom umowy. Zobowiązanie to wiąże Wykonawcę również po wykonaniu przedmiotu 
umowy lub po jej rozwiązaniu, bez względu na przyczynę i podlega wygaśnięciu według zasad 
określonych w przepisach dotyczących zabezpieczania informacji niejawnych i innych informacji 
prawnie chronionych. 
 

 
§ 8 

USTALENIA KOŃCOWE 

1. Każda zmiana warunków, w trakcie obowiązywania Umowy, wymaga formy tożsamej z formą zawarcia 
Umowy pod rygorem  nieważności. 

2. Zmiana osób wymienionych w § 2 ust. 11 nie wymaga sporządzenia aneksu do Umowy. 

3. W kwestiach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. 
- Kodeks cywilny. 

4. Jeżeli którekolwiek z postanowień Umowy jest lub stanie się nieważne, nie narusza to ważności 
pozostałych postanowień Umowy. W miejsce postanowień nieważnych Strony niezwłocznie uzgodnią 
takie postanowienia, których skutek w największym stopniu będzie odpowiadać woli Stron.  

5. Wszelkie spory, które mogą wyniknąć między Stronami w związku z zawarciem oraz wykonaniem 
Umowy, Strony zobowiązują się rozwiązywać polubownie, działając w dobrej wierze i w poszanowaniu 
słusznego interesu drugiej Strony. 

6. W przypadku braku porozumienia między Stronami, spory związane z realizacją Umowy poddane 
zostaną rozstrzygnięciu przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

7. Umowa została zawarta w postaci elektronicznej. [Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących 
egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron]* 

 

 

 

……………………………………………     …………...………………………. 

podpis Zamawiającego      podpis Wykonawcy 
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Załącznik do Umowy:  

Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia  
Załącznik nr 2 - Formularz oferty  
Załącznik nr 3 – Formularz cenowy 
 
*) Zamawiający odpowiednio dostosuje zapisy Umowy po wyborze najkorzystniejszej oferty 

 


