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Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
[a— /2024 (PROJEKT)

Zawarta W dniu ...eoeevevevcccs T Wi

pomiedzy:

Dyrektorem lIzby Administracji Skarbowej w Katowicach z siedzibg przy ul. Damrota 25,
w Katowicach, NIP 954-13-02-993, REGON 001021234 — Panem Rafatem Sitko

zwanym dalej ,,Podmiotem powierzajgcym”

................................ zarejestrowan W  ....cceeceeeeeeee. pod  NUMEremM  ....ooceeeeenn.
NIP: (o REGON: ...oooeeceereeee ;

reprezentowang przez: ........cccccovvriieneenernnicieneenees

zwang dalej ,,Podmiotem przetwarzajgcym”,

zwanymi dalej tgcznie Stronami lub pojedynczo Strong.
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Powierzenie przetwarzania danych

1. W zwigzku z zawarciem pomiedzy Stronami w dniu ................. F. UMOWY ................
(numer i nazwa pierwotnej umowy cywilnoprawnej), zwanej dalej ,,Umowg gtéwna”,
Podmiot powierzajgcy, stosownie do art. 28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) zwanego dalej ,Rozporzadzeniem”, powierza Podmiotowi Przetwarzajgcemu
na podstawie niniejszej Umowy powierzenia przetwarzanie danych osobowych
niezbednych do realizacji Umowy gtéwne;j.

2. Podmiot powierzajgcy oswiadcza, ze jest administratorem w rozumieniu
Rozporzadzenia danych osobowych, ktdre powierza do przetwarzania Podmiotowi
przetwarzajgcemu.

3. Powierzenie przetwarzania danych osobowych obejmuje dane osobowe dotyczgce
pracownikéw, podatnikdéw, ptatnikdw, dtuznikdw, wierzycieli oraz oséb fizycznych
objetych procesem kontroli, zawarte w dokumentac;ji niearchiwalnej kat. B
i dokumentacji roboczej, a stanowigcych m.in. akta podatkowe, dokumentacje
kadrowg, ksiegowg, sadowg oraz robocza (kopie, brudnopisy itp.). Dokumentacja ta jest
wytwarzana i gromadzona zgodnie z obowigzujgcym w Izbie Administracji Skarbowej
w Katowicach oraz podlegtych jej jednostkach wojewddztwa $laskiego, jednolitym
rzeczcowym wykazem akt wprowadzonym Zarzgadzeniem Ministra Finanséw.



1.
1)

2)

3)

4)

5)

Podmiot przetwarzajgcy przyjmuje do przetwarzania dane osobowe, o ktérych mowa
w ust. 3 oraz zobowigzuje sie przetwarzac powierzone dane osobowe wytgcznie
w zakresie i celu przewidzianym w Umowie gtdwnej.

Podmiot przetwarzajqgcy o$wiadcza, ze przetwarzanie powierzonych mu danych
osobowych bedzie odbywato sie wytgcznie na terenie Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

Podmiot przetwarzajgcy o$wiadcza, ze przy realizacji Umowy gtdwnej nie bedzie
korzystat z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego. Podmiot powierzajgcy nie wyraza
zgody na dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy przyjmuje do wiadomosci, iz w zakresie przestrzegania
przepiséw Rozporzgdzenia ponosi odpowiedzialnos¢ za swoje dziatania oraz dziatania
0s0b, ktére wyznaczyt do realizacji umowy.

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze zgodnie z art. 28 ust. 1 Rozporzadzenia zapewnia
wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych

i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi Rozporzadzenia i chronito prawa
0s6b, ktérych dane dotycza.

Poprzez zawarcie Umowy powierzenia Podmiot powierzajgcy poleca przetwarzanie
danych osobowych Podmiotowi przetwarzajgcemu, co stanowi udokumentowane
polecenie w rozumieniu art. 28 ust. 3 lit. a w zwigzku z art. 29 Rozporzadzenia.

§2

Zasady przetwarzania danych osobowych
Obowiazki Przyjmujgcego:
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe

zgodnie z Umowag powierzenia, Rozporzadzeniem oraz innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa osdb, ktérych dane dotycza.

Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany do dokonania wszelkich czynnosci
wynikajgcych z umowy powierzenia, Rozporzadzenia oraz innych obowigzujgcych
przepisOw prawa z nalezytg starannoscia.

Podmiot przetwarzajqgcy jest zobowigzany do zabezpieczenia powierzonych danych
osobowych przy ich przetwarzaniu poprzez stosowanie odpowiednich srodkow
technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, zgodnie

z art. 32 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany do prowadzenia w formie pisemnej lub

elektronicznej rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych

w imieniu Podmiotu powierzajgcego, zawierajgcego informacje, o ktérych mowa

w art. 30 ust. 2 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajqgcy jest zobowigzany do ograniczenia dostepu do danych

wytgcznie do pracownikow/oséb wspoétpracujgcych z Podmiotem przetwarzajgcym,
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ktorym ten dostep jest niezbedny do realizacji Umowy gfdwnej, udzielenia tym
osobom odpowiednich upowaznien, zapewnienia odpowiednich szkolen z zakresu
ochrony danych osobowych oraz do zobowigzania ww. oséb do zachowania
w tajemnicy powierzonych danych osobowych, zaréwno w trakcie realizacji Umowy
gtéwnej, jak i po jej zakonczeniu.

6) Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany do niezwtocznego, nie pdzniej niz w ciggu
24 godzin od stwierdzenia naruszenia, zgtaszania Podmiotowi powierzajgcemu na
adres e-mail: iod.katowice@mf.gov.pl kazdego przypadku naruszenia ochrony

powierzonych mu do przetwarzania danych osobowych. Zgtoszenie powinno zawieraé
informacje, o ktérych mowa w art.33 ust. 3 Rozporzadzenia.

2. Prawa Podmiotu powierzajgcego:

1) Podmiot powierzajgcy ma prawo przeprowadzenia kontroli przetwarzania
powierzonych Podmiotowi przetwarzajgcemu danych osobowych, przestrzegania przez
Podmiot przetwarzajgcy wszelkich obowigzkéw zwigzanych z przetwarzaniem
powierzonych mu danych osobowych.

2) O zamiarze przeprowadzenia kontroli Podmiot powierzajgcy powiadomi Podmiot
przetwarzajgcy z wyprzedzeniem co najmniej 7 dni kalendarzowych ze wskazaniem
0s6b upowaznionych do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych w imieniu Podmiotu
powierzajgcego.

3) W przypadku powziecia przez Podmiot powierzajgcy wiadomosci o razgcym naruszeniu
przez Podmiot przetwarzajgcy zobowigzan wynikajgcych z Umowy powierzenia,
Rozporzadzenia oraz innych przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego, Podmiot
powierzajgcy moze przeprowadzi¢ kontrole dorazng, w kazdym czasie - bez
uprzedniego powiadomienia Podmiotu przetwarzajgcego.

4) W celu wykonania kontroli, o ktérych mowa w pkt 1, 3 Podmiot powierzajgcy ma
prawo, w szczegdélnosci do:

a) wstepu do pomieszczen, w ktérych Podmiot przetwarzajgcy przetwarza
powierzone mu dane osobowe,

b) Zadania ztozenia przez Podmiot przetwarzajgcy pisemnych i ustnych wyjasnien
w celu ustalenia stanu faktycznego w wyznaczonym przez Podmiot
powierzajgcy terminie,

c) przeprowadzenia ogledzin dokumentdw a takze urzadzen, no$nikdéw oraz
systemow informatycznych stuzgcych do przetwarzania powierzonych danych
osobowych.

5) Na zakonczenie kontroli, o ktorych mowa w pkt 1, 3 przedstawiciel Podmiotu
powierzajgcego sporzadza protokot, ktory podpisujg i otrzymujg przedstawiciele obu
stron. Przedstawiciel Podmiotu przetwarzajgcego moze wnies¢ zastrzezenia do
protokotu.

6) Po kontrolach, o ktérych mowa w pkt 1, 3 Podmiot powierzajgcy moze zredagowacé
i zgdaé wykonania zalecen pokontrolnych przez Podmiot przetwarzajgcy, o ile sg one
zgodne z Umowg powierzenia i Rozporzadzeniem oraz okresli¢ termin ich realizacji.
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§ 3.
Wspétdziatanie Stron

1. Strony ustalajg, ze podczas realizacji niniejszej Umowy powierzenia bedg ze sobg scisle
wspotpracowaé, informujgc sie wzajemnie o wszystkich okoliczno$ciach majacych lub
mogacych mie¢ wptyw na wykonanie powierzenia, w szczegdlnosci, Podmiot
przetwarzajgcy bedzie informowat Podmiot powierzajgcy o wszelkich przypadkach
naruszenia zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu oraz o wszelkich czynnosciach w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych podejmowanych w zwigzku z postepowaniem przed Prezesem Urzedu
Ochrony Danych Osobowych oraz przed innymi organami i urzedami, w szczegdlnosci:
policja, sgdem, Najwyzszg Izbg Kontroli, itp.

2. Podmiot przetwarzajqcy jest obowigzany niezwtocznie informowaé Podmiot
powierzajgcy o wszelkich zdarzeniach dotyczacych bezpieczeristwa przetwarzania
powierzonych danych osobowych, w szczegdlnosci w przypadkach: wystgpienia lub
podejrzenia wystgpienia incydentu bezpieczenistwa lub podjecia proby dokonania
czynnosci w celu wywotania incydentu bezpieczenstwa.

3. Podmiot przetwarzajgcy udostepnia Podmiotowi powierzajgcemu na kazde jego zgdanie
wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkéw Podmiotu
przetwarzajgcego okreslonych w Umowie powierzenia, zwigzanych z przetwarzaniem
danych osobowych.

4. Podmiot przetwarzajgcy w miare mozliwosci pomaga Podmiotowi powierzajgcemu
poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne wywigzywac sie z obowigzku
odpowiadania na zgdania osoby, ktdrej dane dotyczg w zakresie wykonywania jej praw
(zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt e Rozporzadzenia) oraz z obowigzkéw okreslonych
w art. 32-36 Rozporzadzenia (zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt f Rozporzadzenia).

§4.

Czas obowigzywania i wypowiedzenia Umowy powierzenia

1. Niniejsza Umowa powierzenia zostaje zawarta na czas realizacji przez Podmiot
przetwarzajgcy Umowy gtdownej, z zastrzezeniem ust. 2-3.

2. Umowa powierzenia moze zosta¢ wypowiedziana przez Podmiot powierzajgcy ze
skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy:

a) Podmiot Przetwarzajgcy przetwarzat dane w celu i w zakresie niezgodnym
z niniejszg Umowg powierzenia, Rozporzgdzeniem oraz innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego,

b) kontrola Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych wykaze, ze Podmiot
przetwarzajgcy nie wdrozyt odpowiednich srodkéw zabezpieczajgcych, o ktérych
mowa w Rozporzadzeniu,



c) Podmiot przetwarzajgcy dopuszcza sie zwtoki w dotrzymaniu terminu, okreslonego
w zaleceniach pokontrolnych, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 6 niniejszej Umowy
powierzenia,

d) Podmiot Przetwarzajgcy powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu
podmiotowi bez zgody Podmiotu powierzajgcego,

e) Podmiot przetwarzajgcy dopuszcza sie zwtoki w dotrzymaniu terminu, o ktérym
mowa w § 2 ust. 1 pkt 6 niniejszej Umowy powierzenia.

. Umowa powierzenia moze zostaé wypowiedziana ze skutkiem natychmiastowym
rowniez w przypadku, gdy zostanie wszczete postepowanie sgdowe przeciw Podmiotowi
powierzajgcemu badz Podmiotowi przetwarzajgcemu w zwigzku z naruszeniem ochrony
danych osobowych, ktérych przetwarzanie powierzono niniejszg Umowag powierzenia.

. Umowa powierzenia moze by¢ rozwigzana przez ktdrakolwiek ze Stron, z przyczyn
i w terminie okreslonym w Umowie gtéwne;.

. Podmiot przetwarzajgcy, po wygasnieciu lub rozwigzaniu niniejszej Umowy powierzenia,
zobowigzuje sie niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni, trwale usung¢ wszelkie
powierzone mu dane osobowe.

§5.
Odpowiedzialnos$¢

Podmiot przetwarzajgcy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie
danych osobowych niezgodnie z niniejszg Umowg powierzenia, a w szczegdlnosci za
bezpodstawne udostepnienie lub przekazywanie danych osobowych nieuprawnionym
podmiotom lub osobom.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Podmiot
powierzajgcy o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub
sgdowym, dotyczgcym przetwarzania przez Podmiot przetwarzajgcy danych osobowych
okreslonych w Umowie powierzenia, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub
orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu
przetwarzajgcego, a takze o wszelkich planowanych, o ile s3 wiadome, lub
realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczgcych przetwarzania u Podmiotu
przetwarzajgcego tych danych osobowych.

Jezeli w zwigzku z niniejszym powierzeniem przetwarzania danych osobowych Podmiot
powierzajgcy zostanie prawomocnym orzeczeniem zobowigzany do wyptaty
odszkodowania, zadosc¢uczynienia lub zostanie ukarany grzywng, Podmiot
przetwarzajgcy zobowigzuje sie zrekompensowaé Podmiotowi powierzajgcemu
udokumentowane straty z tego tytutu do wysokosci poniesionego odszkodowania,
zado$éuczynienia lub grzywny.

Zobowigzanie Podmiotu przetwarzajgcego, o ktérym mowa w ust. 3, powstanie pod

warunkiem pisemnego powiadomienia go o kazdym przypadku wystgpienia
z roszczeniem wobec Podmiotu powierzajgcego i jego podstawach prawnych
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i faktycznych, w celu umozliwienia Podmiotowi przetwarzajgcemu zajecia stanowiska,
odniesienia sie do podstaw takiej odpowiedzialnosci i ewentualnego udziatu w sprawie
na etapie sgdowym.

§ 6.

Zasady zachowania poufnosci

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, danych, materiatéw, dokumentdéw i danych osobowych otrzymanych od
Podmiotu powierzajgcego i od wspodtpracujacych z nim oséb oraz danych uzyskanych
w jakikolwiek inny sposdb, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub
elektronicznej.

Podmiot przetwarzajgcy o$wiadcza, ze w zwigzku z zobowigzaniem do zachowania

w tajemnicy danych, o ktérych mowa w ust. 1 nie bedg one wykorzystywane, ujawniane
ani udostepniane bez pisemnej zgody Podmiotu powierzajgcego w innym celu niz
okreslony w § 1 Umowy powierzenia, chyba ze koniecznos$¢ ujawnienia posiadanych
informac;ji wynika z obowigzujacych przepiséw prawa.

Strony zobowigzujg sie do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby srodki
tacznosci wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych
gwarantowaty zabezpieczenie danych, w tym w szczegdlnosci danych osobowych
powierzonych do przetwarzania, przed dostepem osob trzecich nieupowaznionych do
zapoznania sie z ich trescia.

§7.

Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa powierzenia zastosowanie bedg miaty
przepisy Rozporzadzenia oraz inne przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego
w szczegdlnosci przepisy ustawy Kodeksu cywilnego.

Zmiany Umowy powierzenia wymagajg zachowania formy pisemnej, w postaci Aneksu,
pod rygorem niewaznosci.

Wszelkie spory zwigzane z wykonaniem niniejszej Umowy powierzenia oraz wynikajgce
z przetwarzania w oparciu o Umowe gtéwng, rozstrzygane bedg przez sad wiasciwy dla
siedziby Podmiotu Powierzajgcego.

Niniejsza Umowa powierzenia wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez obie
Strony.

Umowe powierzenia sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym egzemplarzu dla kazdej ze Stron.
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Umowe powierzenia sporzgdzono i podpisano w formie elektronicznej za pomoca
kwalifikowanych podpiséw elektronicznych. Datg zawarcia Umowy jest data ztozenia
podpisu przez ostatnig ze Stron.

Podmiot powierzajgcy Podmiot przetwarzajgcy



