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1. Cel opracowania

Celem opracowania instrukcji bezpieczenstwa pozarowego jest koniecznos$é zapewnienia
ochrony przeciwpozarowej w obiekcie administrowanym przez Izbg Skarbowa
w Katowicach — Urzad skarbowy w Tarnowskich Gérach przy ul. Opolskiej 23

2. Zakres stosowania

2.1. Zakres podmiotowy
Niniejsza instrukcja ma zastosowanie na wszystkich stanowiskach pracy Izby Skarbowej w obiekcie
Urzedu Skarbowego w Tamowskich Gérach oraz pomieszczeniach zajmowanych przez najemecow
(bufet), firme ochroniarska (ochrona obiektu).

2.2. Zakres przedmiotowy

Instrukcja okresla zasady i sposoby realizowania ochrony przeciwpozarowej w obicktach Izby

Skarbowej Urzedu Skarbowego w Tarnowskich Gérach — w zwigzku z:

1) Ustawg z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (tj. Dz. U. z 2009 r.
Nr 178, poz. 1380 z pozn. zm.);

2) Kodeksem pracy ( tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1502);

3) Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 07 czerwca 2010 .
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektéw budowlanych i terenow
(Dz. U. z2010 r. Nr 109, poz. 719);

4) Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiadaé¢ budynki i ich usytuowania (Dz. U. z 2002 r. Nr 75,
poz. 690 z pézn. zm.);

5) Rozporzadzenie Ministra Spraw wewngtrznych i Administracjii z dnia 16 lipca 2009 roku
zmieniajagce rozporzgdzenie w sprawie uzgadniania projektu budowlanego pod wzgledem
ochrony przeciwpozarowej (DZ. U. Nr. 129 poz. 998 z 2009 roku).

6) Polskimi Normami,

7) Wytycznymi producentéw sprzetu.

3. Terminologia

W niniejszej instrukcji stosowana jest ponizsza terminologia:

1) Pozar — jest to niekontrolowany proces spalania, w miejscu do tego celu nie przeznaczonym.
Samoistne i nickontrolowane w czasie i przestrzeni spalanie materialéw i rozprzestrzenianie si¢
ognia powodujgce straty;

2) Przeciwpozarowy wylacznik pradu —to wylacznik odcinajacy doplyw pradu do wszystkich
obwodéw, z wyjatkiem obwodow zasilajgcych instalacje i urzadzenia, ktérych
funkcjonowanie jest niezbedne podczas pozaru;

3) Liczba kondygnacji — to liczba kondygnacji budynku, z wyjatkiem piwnic, suteren, antresoli
oraz poddaszy uzytkowych;

4y Qchrona przec1wpozarowa — polega na realizacji przedsiewzigé majqcych na celu ochrone;
zycia, zdrowia i mienia przed pozarem, klgska zywiolows lub mnyml miejscowymi
zagrozeniami, poprzez zapobieganie powstawaniu i rozprzestrzenianiu si¢ pozaru, klgski
zywiotowej lub innego miejscowego zagroZenia, zapewnienie sit i §rodkéw do zwalczania tych
zjawisk;

5) Bezpieczefistwo pozarowe — caloksztalt przedsigwzig, w zakresie organizacyjnym
zabezpieczenia przeciwpozarowego, uzyskiwanych przez stosowanie norm prawnych
i technicznych s$rodkéw zabezpieczenia przeciwpozarowego oraz prowadzonych dziataf
zapobiegawcezych przed powstaniem pozaru;
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6) Zagrozenia migjscowe — 0 inne zagrozenia niZ poZar, niebezpieczne dla zycia i zdrowia,
wynikajgce z rozwoju cywilizacyjnego i naturalnych praw przyrody, w postaci katastrof
technicznych, chemicznych czy ekologicznych;

7) Dziatania ratownicze —to wszystkie czynnoéci podejmowane W celu ochrony zycia, zdrowia
i mienia;

8) Ewakuacja — to uporzadkowany ruch oséb z pomieszczeni zagrozonych do miejsca
bezpiecznego W razie pozaru jub innego niebezpieczenstwa, poprzez ciggi komunikacji
ogdlnej shuzace do ewakuacji jak: korytarze, klatki schodowe i pochylnie;

9) Sprzet i urzadzenia przeciwpozarowe — 10 przedmioty i urzadzenia oraz narzedzia,
uruchamiane samoczynnie lub recznie, stuzace do wykrywania, alarmowania 1 zwalczania
pozaru oraz jego skutkow;

10) Strefa pozarowa — to wydzielona ¢zgs$¢ budynku, uniemozliwiajgca przedostanie si¢ pozaru
na zewnatrz lub do wewnatrz tej czgsci wydzielonej;

11)Pomieszczenia uzytkowe — to pomieszczenia spelniajace funkcje zgodnie z przeznaczeniem
budynku i niebedace pomieszczeniem technicznym lub gospodarczym;

12) Pomieszczenia techniczne — t0 pomieszczenia, W ktérych znajdujg sig urzadzenia sthuzace do
obstugi budynku;

13) Budynki oraz czgéci budynkow - stanowiace odrebne strefy pozarowe, okreslane jako ZL,
zalicza sie do jednej lub do wigeej niz jedna sposréd nastepujacych kategorii zagrozenia
ludzi:

a) ZL1— zawierajace pomieszczenia przeznaczone do jednoczesnego przebywania ponad
50 oséb niebedacych ich statymi uzytkownikami, a nieprzeznaczorne przede
wszystkim do uzytku ludzi o ograniczonej zdolnosci poruszania sig,

b) ZL 1I — przeznaczone przede wszystkim do uzytku ludzi o ograniczonej zdolnosci
poruszania si¢, takie jak szpitale, ztobki, przedszkola, domy dla osdb starszych,

¢) ZL I — uzytecznosci publicznej, niezakwalifikowane doZL1iZL I,

d) ZL IV —mieszkalne,

e) ZLV - zamieszkania zbiorowego, niezakwalifikowane do ZL 1i ZL II, takie jak hotele,

pensjonaty.

14) Naczelnik Urzedu skarbowego — Naczelnik Urzedu Skarbowego w Tarnowskich Gorach
przy ul. Opolskiej 23

15) p.poz — skrét dotyczacy przepiséw ochrony PrzeciwpoZarowe;.

4. Opis postepowania

4.1. Warunki ochrony przeciwpozarowej wynikajace z przeznaczenia, sposobu
uzytkowania, prowadzonego  procesu technologicznego, magazynowania
(skladowania) oraz warunkéw technicznych obiektu, w tym zagroZenia
wybuchem.

1) Obiekt administrowany przez Izbe Skarbowa - Urzad Skarbowy w Tarnowskich Gérach przy ul.
Opolska 23 obejmuje:
- budynek przeznaczony do dziatalnoéci publicznej (Urzad Skarbowy dziatajgcy w ramach
ustalonej whasciwosci rzeczowe] i miejscowej)
- zaliczony ze wzgledu na swoja funkcje do kategorii III zagrozenia ludzi (ZL 1)
Ze wzgledu na swoja funkcje zostal zaliczony do trzeciej kategorii zagrozenia ludzi
(ZL 1II), poza wyznaczonymi czeSciami:
_ sala szkoleniowo — konferencyjna zaliczania do pierwszej kategorii zagrozenia ludzi (ZL I)
natomiast ze wzgledu na wysokos¢ zostat zaliczony do budynkoéw éredniowysokich (wysokosé
najwyzszej czedei 14,27 mi4 kondygnacje);
- pomieszczenia garazowe

2) Konstrukcja budowlana budynku:
Budynek Urzedu Skarbowego sktada sie z dwoch polaczonych ze sobg czesci (budynku A
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i budynku B) stanowigcych funkcjonalnie jeden obiekt.

Budynek A charakteryzuje si¢ parametrami:

a) fundamenty stanowig lawy kamienne;

b) uklad konstrukeyjny ze $cian podtuznych nosnych z cegly klinkierowej;

c) stropy typu Kleina oparte na belkach stalowych oraz stropy drewniane oparte na $cianach
podhuznych;

d) $ciany wewnetrzne murowane z cegly;

e) dach z konstrukcji stalowej kryty dachowka

Budynek B charakteryzuje si¢ parametrami:

a) konstrukcja no$nika murowana z cegly pelnej;

b) stropy typu DZ- 3 oparte na murach z cegly

c) $ciany dzialowe z cegly;

d) stropodach typu DZ- 3 kryty papa.

3) Budynek zlokalizowany w odleglodci ok. 100 m od ul. Wyspianskiego i podzielony na dwa
budynki A, B;

4) Budynek A jest obiektem czterokondygnacyjnym potgczonym z budynkiem B, w budynku tym
znajduje sig: operacyjna sala; sala szkoleniowa przeznaczona do przebywania ponad 50 oséb,
ktora posiada dwa wyjécia ewakuacyjne; pomieszczenia administracyjno-biurowe;
pomieszczenie ochrony; pomieszczenie bufetu; Podpiwniczenie pelni funkcje techniczno-
magazynowe, oraz w jego czgsci zlokalizowana serwerownia i archiwum;

5) Budynek B jest czterokondygnacyjna czeécia obiektu pelniaca funkcje administracyjne.
W budynku tym znajdujg si¢: pomieszczenia administracyjno-biurowe,. Posiada wydzielong
klatke schodowg z wyjsciem na druga kondygnacje budynku A oddzielona drzwiami oraz
wyjécie na czwartg kondygnacje budynku A poprzez klatke schodows;

6) Obiekt2 stanowi jedna stref¢ pozarowa o wielkosci nie przekraczajgcej dopuszczalnych
8000m"“.

7) Stacja transformatorowa znajduje si¢ na zewnatrz obiektéw w obrebie biura rachunkowego
RK STREFA,;

8) Poza instalacjg o$wietlenia podstawowego, zainstalowano o$wietlenie ewakuacyjne, do
ktérego zasilanie czerpane jest z akumulator6w umiejscowionych w oprawach
oswietleniowych, ktére wlaczaja sie automatycznie z chwilg odciecia zasilania
podstawowego. Zapas Zr6dla energii przewidziany jest na ok. 4 godzin o$wietlenia;

9) Gléwny wylacznik pradu, ktéry wylacza dostawe pradu do catego obiektu, umiejscowiony
jest przy pomieszczeniu ochrony, na parterze budynku A;

10) Glowny wylacznik gazu, ktéry wylacza dostawe gazu do obiektu, umiejscowiony jest na
zewnatrz budynku (od strony zachodniej przy tylnym wejéciu do urzedu);

11) Centrala sygnalizacji pozarowej umiejscowiona zostala w pomieszczeniu pracownikéw
ochrony fizycznej w budynku A. Centrala nie jest polaczona z jednostkg PSP. W skiad
instalacji pozarowej wchodza réwniez czujki dymu, zainstalowane w pomieszczeniach
administracyjno — biurowych oraz w pomieszczeniach pivmicznych;

12) Na kazdej z kondygnacji (po za czg¢éciag piwniczng) budynkéw zainstalowano przy wejsciach
na klatki schodowe reczne ostrzegacze przeciwpozarowe (ROP), obudowane firmowymi
skrzynkami ppoz. za szklem;

13) Sie¢ hydrantéw wewnetrznych z wezami hydrantowymi o zasiegu do 15 m zakoriczonych
pradownica wodna zlokalizowano:

- w budynku A, gdzie zainstalowano po 2 hydranty o przekroju & 52 mm na kazdej
kondygnacji, oraz 2 hydranty o przekroju @& 25 mm w cze$ci piwnicznej budynku A.

14) Sie¢ hydrantéw zewnetrznych nie zlokalizowano w obrebie budynku.

15)Na poszczegdlnych obicktach zamontowana zostala instalacja odgromowa, chronigca je
przed skutkami wytadowan atmosferycznych;

16) Drogi i dojazdy pozarowe, za ktére odpowiada zarzadzajacy terenem (Izba Skarbowa - Urzad
Skarbowy w Tarnowskich Gérach), umozliwiajg ich wykorzystanie przez pojazdy jednostek
Strazy Pozarne;j;
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17)Dojazd jednostek Strazy Pozarnej, w przypadku powstania pozaru w obiekcie, mozliwy jest
od ul. Opolskiej oraz manewrowanie w wyznaczonym placu manewrowym,

18) W obiekcie oraz na terenie otaczajacym zabronione jest wykonywanie czynnosci, ktére moga
powodowaé pozar, jego rozprzestrzenianie sig, utrudnianie prowadzenia akcji ratowniczych
czy ewakuacyjnych;

19)Na terenie obiektu obowigzuje calkowity zakaz palenia tytoniu, uzywania otwartego ognia
{ skiadowania materialéw pozarowo niebezpiecznych;

20) W pomieszczeniach garazowych moga garazowaé wylacznie pojazdy uprawnione;

21)Zabrania si¢ uzywania instalacji, urzadzen i narzedzi niesprawnych technicznie, jezeli ich
uzycie mogloby przyczyni¢ si¢ do powstania pozaru, wybuchu lub rozprzestrzenienia sig ognia;

22)Nie mozna uzywaé elektrycznych urzadzen grzewczych bezposrednio na podiozu palnym,
stosowaé elementéw wystroju i wyposazenia wnetrz z materialéw palnych w odleglosci
mniejszej niz 0,5 m od urzadzen, ktorych powierzchnie moga nagrza¢ si¢ do temperatury
przekraczajgcej 373,15K (100°C);

23)Dla sprawnego przeprowadzenia akcji ewakuacyjnych i ratowniczych, na drogach ewakuacyjnych
nie wolno sktadowaé zadnych materiatéw i przedmiotow, ktére zmniejszalyby ich szeroko$¢ lub
wysokosé ponizej wymaganych wartosci;

24)Drzwi ewakuacyjne musza spelniaé warunek umozliwiajacy ich natychmiastowe otwarcie
i wykorzystanie do przejécia;

25)Gasnice powinny byé rozmieszczone W miejscach latwo dostgpnych 1 widocznych,
w szczegdlnoscei:

a) przy wejsciach do budynku,

b) naklatkach schodowych,

¢) nakorytarzach,

d) w pomieszczeniach serwerowni oraz w pomieszczeniach o duzej ilosci nagromadzonych
materialéw tatwopalnych i narazonych na dziatanie Zrddet ciepla;

26) Przy rozmieszczeniu gasnic nalezy zachowaé takie warunki, aby odlegloéé z kazdego
miejsca w obiekcie do najblizszej gasnicy nie byla wicksza niz 30 m, a szerokos¢ dostepu co
pajmniej 1 m;

27) Drogi ewakuacji pozarowej oraz rozmieszezenia podrgcznego sprzetu gasniczego nalezy
oznaczyé znakami fluorescencyjnymi mozliwie na wysokosci wzroku.

4.2. Okresleniec wyposaZenia w wymagane urzgdzenia przeciwpozZarowe, gaSnice oraz
sposoby poddawania ich przegladom technicznym i czynnoSciom konserwacyjnym

1) Obiekt Izby Skarbowej - Urzedu Skarbowego w Tarnowskich Gérach wyposazony zostaty w
hydranty przeciwpozarowe 0 przekroju @ 52125 mm z zamocowanymi wezami strazackimi
i zakoficzonymi pradownicami wodnymi. Hydranty w budynku A osadzono
w skrzynkach hydrantowych. Poza hydrantami rozmieszczono odpowiednia ilo$¢ gasnic
i oznakowano ich umiejscowienie. W celu szybkiego ogloszenia komunikatéw
o zagrozeniach pozarowych zainstalowano reczne Ostrzegacze przeciwpozarowe (ROP),
a w pomieszczeniach administracyjno-biurowych oraz archiwum czujki dymu podiaczone do
centralki sygnalizacyjnej. W sklad systemu ostrzegawczego i sygnalizacji alarmowych
wchodza zainstalowane sygnalizatory dzwigkowe.

2) Podreczny sprzet pIzeciwpozarowy umieszczono w miejscach latwo dostepnych,
widocznych, umozliwiajacych natychmiastowe uzycie;

3) Administrator obiektu wyposaza budynki i pomieszczenia w ustalone przepisami ilosci
i rodzaje podrgcznego sprzgtu gaéniczego, wrzadzen przeciwpozarowych, tablic
informacyjnych i znakéw bezpieczenstwa oraz zapewnia terminows konserwacje tego
sprzetu i urzadzen;

4) Przeprowadzane przeglady i konmserwacje majg na celu oceng stanu technicznego
i zdolno$é do natychmiastowego uzycia urzadzen przeciwpozarowych, stanu napeienia
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gasénic odpowiednim $rodkiem gasniczym oraz stwierdzenia niedociagnigc;

5} Srodki techniczne i gasnice bedace na wyposazeniu Izby Skarbowej - Urzedu Skarbowego
w Tarnowskich Goérach sa poddawane przegladom technicznym i czynnosciom
konserwacyjnym w okresach:

a) gasnice — nie rzadziej niz raz w roku,
b) weze strazackie stanowigce wyposazenie hydrantéw wewnetrznych - probie
cisnieniowej, na maksymalne ci$nienie robocze —raz na 5 lat,
¢) hydranty wewnetrzne — co najmniej raz w roku,
d) hydranty zewnetrzne — co najmniej raz w roku,
e) napiecia rezystencji izolacji i obcigZzenia instalacji energetycznej — nie rzadziej niz
co 5 lat,
f) instalacje odgromowe — nie rzadziej niz co 5 lat,
g) przewody kominowe (wentylacyjne) — co najmniej raz w roku,
h) czynnosci konserwacyjne urzadzen okreslonych wymaganiami producenta, dotyczacych:
—  o$wietlenia ewakuacyjnego — zgodnie z wymaganiami producenta lub co najmniej raz
w roku,
— instalacji sygnalizacji pozarowe] — zgodnie z wymaganiami producenta lub
€0 najmniej raz w roku,
- instalacji oddymiania klatki schodowej — zgodnie z wymaganiami producenta lub co
najmniej raz w roku;

6) Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego powinna byé poddawana okresowej aktualizacji,

co najmniej raz na dwa lata, liczac od daty jej wydania.

4.3. Sposoby post¢powania na wypadek pozaru i innego miejscowego zagroZenia
1) Wszyscy pracownicy zatrudnieni ($wiadczacy prace) w Izbie Skarbowej - Urzedzie Skarbowym

w Tarnowskich Goérach obowiazani sa do przestrzegania wszelkich ustalen w zakresie

zapobiegania powstania pozaru, ktérego potencjalnymi Zrddtami mogg by¢:

d) rézne zachowania osdb, pracownikéw, klientow i uzytkownikéw, przy uwzglednieniu
dziatania $wiadomego i nieswiadomego, ktorych motywem moze byé zazdro$€, zawisc,
porachunki osobiste, zemsta, chuliganistwo, zatarcie sladow przestgpstwa, sabotaz, piromania
czy choroba psychiczna,

b) nieprzestrzeganie zakazu palenia tytoniu i uzywania otwartego ognia w miejscach, gdzie
obowigzuje zakaz palenia,

¢) rzucanie niedopatké6w na materiaty palne lub obok nich, do kosza na $mieci czy
podrecznie sporzadzonych popielniczek,

d) pozostawienie wlaczonych do sieci odbiornikéw energii elektrycznej nie
przystosowanych do ciaglej eksploatacji,

€} wykonywanie i uzytkowanie prowizorycznych instalacji elektrycznych lub ich faczenie,

f) instalowanie przenosnych elektrycznych urzadzen grzewczych z odkrytym elementem
grzewezym,

g) ustawianie urzadzefi, ktérych powierzchnie mogg nagrza¢ si¢ do temperatury
przekraczajacej 100° C, w odleglosci mniejszej niz 0,5 m od materiatéw palnych, takich jak
zaslony okienne, firany czy papier.

h) lekcewazenie przepiséw przeciwpozarowych dotyczacych zabezpieczenia prac pozarowo
niebezpiecznych,

i) brak konsekwencji w usuwaniu niedociagni¢¢ ustalonych przy dokonywaniu przegladow
technicznych, badaf, pomiar6w i czynno$ci konserwacyjnych  instalacji
elektroenergetycznych, odgromowych i mechanicznych,

j) brak okresowego czyszczenia urzadzen kominowych i instalacji wentylacyjnych;

3) Zapobieganie wymienionym przypadkom ma na celu niedopuszczenie do powstania pozaru
przy nalezytym przestrzeganiu wszelkich norm i zasad zabezpieczenia przeciwpozarowego.
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W szczegOlnosci nalezy:

a) utrzymywal drogi przeciwpozarowe W stanie umozliwiajgcym wykorzystanie ich w razie
potrzeby przez pojazdy jednostek StraZy Pozarnej,

b) znaé obowiazujace przepisy w zakresie zapobiegania i zwalczania pozarow, w tym
postanowienia niniejszej instrukcji,

¢) dbaé o stan zabezpieczenia pozarowego na swoim stanowisku pracy i swoim otoczeniu,

d) usuwaé i powodowaé usuniecie nieprawidtowosci, ktore moga stac si¢ przyczyna pozaru,

e) przestrzegaé zakazu uzywania otwartego ognia w $rodowisku, gdzie moze dojs¢ do zapalenia
sie sktadowanych materialéw oraz palenia tytoniu,

f) przestrzega¢ skladowania materialéw palnych w odleglosci mniejszej niz 0,5 m od
urzadzen i instalacji, ktérych zewngtrzne powierzchnie mogg nagrzewac do temperatury
przekraczajacej 100° C,

g) przestrzega¢ zakazu gromadzenia na korytarzach, klatkach schodowych, spocznikach,
przedmiotéw utrudniajacych komunikacje; zapewnia¢ drozno$¢ i oznakowac wyjécia
ewakuacyjne,

h) po zakoficzonej pracy i opuszczeniu pomieszczen, wylaczad o$wietlenia elektryczne oraz
urzadzenia nie przystosowane do ciagiej eksploatacii,

i) znaé rozmieszczenie podrecznego sprzetu gasniczego, glownych wylacznikow energii
elektrycznej i doprowadzanego ogrzewania,

j) przeprowadzaé szkolenia:

— wstepne (z chwila przyjecia do pracy),
- okresowe (co pigé lat dla wszystkich zatrudnionych),

k) w przypadku pozaru, alarmowac najblizsze otoczenie, powiadomi¢ swoich przetozonych.
Powiadomienie najblizszej jednostki Strazy Pozame; wykonuje wyznaczony przez
Naczelnika Urzedu Skarbowego pracownik. W miarg posiadanych mozliwosci przystapi¢
do gaszenia pozaru podrecznymi $rodkami gasniczymi, a po zarzadzeniu ewakuacji udaé
sie na miejsce zbiorki wyznaczone dla pracownikéw i interesantow przebywajacych w
obicktach Izby Skarbowej - Urzgdu Skarbowego w Tarnowskich Gérach,

1) w przypadku innego miejscowego zagrozenia, postgpowaé w sposob analogiczny do
opisanego w ppkt k, a miejsce zbiérki opuscié po wyraznym odwolaniu ewakuacji przez
stuzbowych przelozonych lub dowddcy prowadzacego akcje ratowniczg,

m) w przypadku otrzymania informacji o podtozeniu Jub znalezieniu fadunku wybuchowego
w obrebie administrowanym przez Izbg Skarbowa - Urzad Skarbowy w Tarnowskich
Goérach nalezy niezwlocznie powiadomic: Naczelnika Urzedu Skarbowego oraz swoich
stuzbowych przetozonych, pracownika ochrony obiektu,

n) osoba wyznaczona pIrzez Naczelnika Urzedu Skarbowego powiadamia Komende
Powiatowa Policji w Tarnowskich Gérach (997 lub32 393 52 00)

0) podczas powiadamiania nalezy podaé swoje imi¢ i nazwisko oraz numer telefonu,
z ktérego zglasza zdarzenie lub wzywa pomocy. W treéci rozmowy nalezy okresli¢ miejsce
i rodzaj zdarzenia, ktére wystgpilo na terenie obiektu Izby Skarbowej - Urzedu
Skarbowego w Tarnowskich Gérach. W przypadku odbycia rozmowy telefonicznej z
informatorem o podlozeniu tadunku wybuchowego, po przybyciu grupy interwencyjnej
Policji przekazaé tresé przeprowadzonej T0ZMowy, Przy dolozeniu wszelkiej starannosci,
wskazujac mozliwie najwiecej szczeglowych informacji np.: o odglosach, zadaniach,
planowanym miejscu i czasie detonacji oraz osobowosci rozmowcey.
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4.4. Sposoby wykonywania prac niebezpiecznych pod wzgl¢dem pozarowym, jezeli takie
prace 53 przewidywane.

1) Przez prace niebezpieczne pozarowo rozumie si¢ przede wszystkim prace wykonywane poza
miejscem na stale do tego celu wyznaczonym przy uzyciu ognia otwartego (spawanie
gazowe, elektryczne, cigcie metalu, lutowanie, zgrzewanie, o§wietlanie itp.);

2) Przewidywane wykonywanie takich prac w Izbie Skarbowej - Urzedzie Skarbowym
w Tamowskich Goérach moze mie¢ miejsce przy remoncie dachu, instalacji wodnych oraz
urzadzen na state przytwierdzonych do podloza;

3) Prowadzenie prac pozarowo niebezpiecznych moze odbywaé si¢ na podstawie pisemnego
zezwolenia Naczelnika Urzedu Skarbowego lub osoby przez niego wyznaczonej;

4) W zezwoleniu tym nalezy ustali¢:

a) sposéb i miejsce wykonywania prac,
b) osoby odpowiedzialne za:
— zabezpieczenie pozarowe przed, w trakcie 1 po wykonaniu prac,
— wylaczenie rejonu prac spod napiecia elektrycznego (w razie koniecznosci),
— wykonanie przedmiotowe] pracy i uporzadkowanie rejonu prac,
¢) odpowiedzialnosé za bezpieczne pod wzgledem pozarowym prowadzenie prac zleconych
osobom postronnym ponosi wykonawca tych prac, przy czym zapis o takigj
odpowiedzialnosci powinien znaleZé si¢ w umowie lub na oddzielnym o$wiadczeniu
potwierdzonym przez wykonawce czytelnym podpisem,
d) prace pozarowo niebezpieczne moga wykonywac tylko osoby do tego uprawnione,
posiadajace odpowiednie kwalifikacje,
€) po zakonczeniu prac pozarowo niebezpiecznych nalezy po uplywie 4 godzin, a
nastepnie po 8 godzinach, podda¢ kontroli miejsce, w ktérym byly wykonywane prace
pozarowo niebezpieczne oraz rejony przylegle,
f) wyniki tych kontroli nalezy odnotowaé w ksigzce prac spawalniczych lub innym
odpowiednim dokumencie.

4.5. Warunki i organizacja ewakuacji ludzi oraz praktyczne sposoby ich sprawdzania

1) Decyzje o ewakuacji podejmuje zarzadzajacy obiektem Izby Skarbowej (Naczelnik Urzedu
Skarbowego), osoba zastepujaca go lub dowddca grupy ratownicze;j;

2) O wyborze sposobu oglaszania ewakuacji decyduje osoba uprawniona do podejmowania
decyzji (np. glosem, za pomocg sieci telefoniczne]j, akustycznej sygnalizacji ostrzegawczej
przed pozarem lub innym niebezpieczefistwem, czy przy pomocy kierownikéw komérek
organizacyjnych itp.);

3) Ze wzgledu na bezpieczenstwo 0s6b przebywajacych w obiekcie oraz rodzaj zagrozenia
podjeta decyzja moze dotyczy¢é ewakuacji czeciowej lub catkowitej. Podstawowe zasady
ewakuacji z obiektu Izby Skarbowej — Urzedu Skarbowego w Tarnowskich Gérach zawiera
zatgcznik nr 3;

4) Naczelnik Urzedu Skarbowego lub osoba przez niego upowazniona po otrzymaniu
informacji o zagrozeniu i jego rozmiarach podejmuje decyzjg o ewakuacji i doprowadza do
jej wykonania przez pracownikéw i interesantéw z zagrozonej czgsci budynku;

5) Osoby, ktdre zostaly objete koniecznodcia ewakuacji, po uslyszeniu sygnalu natychmiast
udajg sie w wyznaczone miejsce zbiorki (parking obok biura rachunkowego RK STREFA)
z zachowaniem spokoju, nie wywolujac paniki, zgodnie z zamieszczonym planem
usytuowania Izby Skarbowej - Urzedu Skarbowego w Tarnowskich Gérach ( zatacznik nr 1);

6) Wszystkie kierunki oraz wyjécia ewakuacyjne oznakowane zostaly zgodnie z Polska Norma
PN - 92/N — 01256/02 (znaki bezpieczenstwa);

7) Przy rozmieszczaniu wspomnianych znakéw nalezy przyjaé zasadg, ze powinny by¢
osadzone na wysokosci oczu, a czlowiek znajdujacy sig w budynku powinien (na podstawie
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8)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

znakow), z kazdego miejsca mieé mozliwosé orientacji, co do kierunku poruszania si¢ w
przypadku ewakuacji;

Opuszczajac pomieszczenia stuzbowe nalezy zabraé ze sobg swoje dokumenty i rzeczy
osobiste oraz pozamykaé okna i drzwi pozostawiajac klucze w zamkach;

W miare mozliwosci udziela¢ pomocy osobom, ktore doznaty urazéw, omdlenia lub zatrucia
gazami pozarowymi. Na miejscu 7biérki zglosi¢ swoim shuizbowym przelozonym
o spostrzezeniach co do 0séb pozostatych w pomieszczeniach zagrozonych;

W przypadku, gdy zostang odcigte drogi ewakuacyjne, a ogien i dym uniemozliwi
bezpieczne opuszczenie pomieszczenia czy budynku, nalezy uda¢ si¢ do najbardzie]
oddalonego miejsca od Zrodta pozaru, zamknat pomieszczenie i wilgotng tkaning uszczelnié
drzwi, nastepnie otworzy¢ okno i wzywaé pomocy;

Przy silnym zadymieniu drog ewakuacyjnych nalezy porusza¢ si¢ wzdluz cian w pozycil
pochylej, ze wzgledu na najmniejsze zadymienie w dolnych partiach pomieszczen.
Zamoczona w wodzie i przylozona do ust tkanina utatwi oddychanie w atmosferze dymu
i zapobiegnie poparzeniu drog oddechowych;

Pracownicy ochrony fizycznej zobowiazani sa do otwarcia wszystkich wyjéé ewakuacyjnych
w budynkach Izby Skarbowej — Urzedu Skarbowego w Tarnowskich Gérach, wylaczenia
doptyw pradu elektrycznego, prowadzenia obserwacji wejs¢, przy jednoczesnej probie
gaszenia pozaru podrecznymi $rodkami gasniczymi w miejscach dla nich dostepnych;
Budynek Izby Skarbowej - Urzedu Skarbowego w Tarnowskich Gérach zostat zaliczony do
I (trzeciej) kategorii zagrozenia ludzi (ZL TII) z wylaczeniem sali szkoleniowej w budynku
A. Zgodnie z § 17 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7
czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow
budowlanych i terenow — jezeli w budynkach znajduje si¢ ponad 50 oséb bedacych statymi
uzytkownikami to naklada na Naczelnika Urzedu Skarbowego obowigzek co najmniej raz na
dwa lata przeprowadzenia praktycznego sprawdzianu organizacji 1 warunkéw ewakuacji
pracownik6éw i interesantéw z catego obiektu;

Kserokopia instrukcji bezpieczefistwa pozarowego i planéw obiektu przedstawiajaca
charakterystyke zabudowy z graficznymi danymi drég, zabudowy, usytuowania i
wyposazenia w podreczny Sprzet przeciwpozarowy — przechowywana jest w
pomieszczeniach pracownikéw shizby ochrony z mozliwodciag natychmiastowego
wykorzystania na potrzeby prowadzenia dziatah ratowniczych.

4.6. Sposoby i warunki zapoznawania uzytkownikéw obiektu, w tym zatrudnionych

1)
1)
2)

3)

4)

pracownikéw, z przepisami przeciwpoZarowymi oraz trefcig przedmiotowej instrukcji.

Nalezy zna¢ zasady postgpowania W sytuacjach zagrozenia pozarowego lub innego
niebezpiecznego zdarzenia, aby nie dopusci¢ do powstania i rozprzesirzeniania si¢ poZaru;
Poznanie zasad moze nastgpi¢ poprzez samoksztatcenie, ustawiczne szkolenia wstgpne
i okresowe;

Kazdy pracownik przed przystgpieniem do pracy powinien zosta¢ skierowany na
przeszkolenie wstepne, na ktérym osoba odpowiedzialna za przestrzeganie przepisOw ppoz.
i ewakuacje zapoznaje przyjmowanego pracownika z obowigzujacymi przepisami w zakresie
zapobiegania powstawaniu pozaru i zasadami ich zwalczania. Przyjmowany pracownik
powinien zapoznaé si¢ Zz ustaleniami niniejszej instrukcji, rozmieszczeniem podrecznego
sprzetu przeciwpozarowego i zasadami postepowania W czasie prowadzonej ewakuacji.
Pracownicy uczestniczacy w szkoleniu obowiazani sa podpisa¢ o$wiadczenie o zZapoznaniu si¢
z obowiazujgcymi w tym zakresie przepisami i zasadami zwalczania pozaru, Wg Wzoru
stanowiacego zatacznik nr 7 do niniejszej instrukciji. Wspomniane wyzej o§wiadczenie nalezy
przechowywat w aktach osobowych pracownikow;

Szkolenie okresowe z zagadniefi ochrony przeciwpozarowe;j zatrudnionych pracownikéw
nalezy prowadzié cyklicznie w ramach szkolef okresowych bhp;

Szkolenie okresowe ma na celu zapoznanie pracownikow z tematyka:
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4) zagrozenia pozarowego, ktdre moze wystapié w budynkach i pomieszczeniach Izby
Skarbowej Urzedu Skarbowego w Tarnowskich Gérach

b) zadafi i obowiazkéw pracownikow w zakresie zapobiegania pozarom lub innym
niebezpiecznym zjawiskom,

c) zapoznania z zasadami rozmieszczenia i poslugiwania si¢ podrecznym sprzetem
gasniczym, bedacym na wyposazeniu budynkéw Izby Skarbowej - Urzedu Skarbowego w
Tamowskich Gérach;

4.7. Zadania i obowigzki w zakresie ochrony przeciwpozarowej dla oséb bedacych stalymi
uzytkownikami pomieszczen/obiektéw.

1) W odniesieniu do przepiséw § 4 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiadaé budynki i ich wusytuowania, stalymi
uzytkownikami sg osoby, ktore w pomieszczenia shizbowych przebywaja dhuzej
niz 4 godziny w ciagu doby;

2) Wszyscy pracownicy zatrudnieni w Izbie Skarbowej - Urzedzie Skarbowym
w Tarnowskich Goérach obowigzani sg do przestrzegania wszelkich ustalen w zakresie
zapobiegania powstaniu pozaru;

3) Do szczegolnych zadan osdb bedacych statymi uzytkownikami pomieszczen/obiektu jest:

a)} przestrzeganie zakazu palenia tytoniu z wyjatkiem miejsc do tego celu wyznaczonych,

b) wylaczanie wszystkich odbiornikéw energii elektrycznej, ktére nie sa przystosowane do
ciaglej eksploataciji,

¢) niewykonywanie prowizorycznych instalacji elektrycznych lub ich faczenia,

d) przestrzeganie warunkéw instalowania przenosnych urzadzen elektrycznych z odkrytymi
elementami grzewczymi,

€) przestrzeganie warunkow ustawiania urzadzen, ktorych powierzchnie mogg rozgrzewaé
sie do temperatury przekraczajgcej 100° C w odleglosci mniejszej niz 0,5 m od materiatow
palnych, jak zastony okienne, rolety czy papier,

f) uczestniczenie w szkoleniach doraznych, wstepnych i okresowych,

g) sprawdzanie miejsca pracy i opuszczanego pomieszczenia pod wzgledem wylaczenia
o$wietlenia i innych urzadzen elektrycznych nie przystosowanych do ciaglej eksploatacji,

h) zapoznanie si¢ z zasadami zachowania si¢ w czasie pozaru, innego miejscowego zagrozenia,
w tym rowniez w czasie praktycznych probnych ewakuacjach z budynkéw Izby Skarbowej -
Urzedu Skarbowego w Tarnowskich Gérach do miejsca bezpiecznego.

5. Odpowiedzialnosé

5.1. Dyrektor Izby Skarbowej w Katowicach

1) Odpowiada za zapewnienie ochrony przeciwpozarowej w administrowanych obiektach Izby

Skarbowej;
2) Sprawuje nadzdr nad wykonywaniem zadan przez Naczelnika Urzedu Skarbowego
w Tarnowskich Gérach

5.2. Naczelnik Urz¢du Skarbowego

1) Odpowiada za realizacj¢ zadan w zakresie ochrony przeciwpozarowej w obiekcie Urzedu
Skarbowego w Tarnowskich Gérach, a w szczegdlnosci za:
a) przestrzeganie przeciwpozarowych wymagan budowlanych i technologicznych,
b) zapewnienic osobom przebywajacym w obiekcie bezpieczenstwa i mozliwosc
ewakuacji,
¢) przygotowanie budynkéw do prowadzenia akcji ratowniczej czy ewakuacyjnej,
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d) ustalanie sposobOw postepowania na wypadek pozaru, klgski zywiolowej lub innego
miejscowego zagrozenia,
7y Zarzadza o przeprowadzeniu ewakuacji (w tym prébnej) z wszystkich lub okre§lonych
budynkéw Izby Skarbowej - Urzgdu Skarbowego w Tarnowskich Gérach, a takze oglasza,
w porozumieniu z kierujacym akcja ratunkowa, zakoficzenie przeprowadzonej akcji
i informuje o dalszych krokach postgpowania w zaleznosci od
3)  Informuje Dyrektora Izby o przeprowadzonych ewakuacjach.

53. Pracownik odpowiedzialny za sprawy ppoZ w Izbie Skarbowej w Katowicach

1) Odpowiada za opracowanie 1 aktualizowanie instrukcji ochrony przeciwpozarowej
poszczegdlnych obiektow administrowanych przez Izb¢ Skarbowg oraz zapoznhanie Z nia
pracownikow;

2) Jest odpowiedzialny za przeprowadzanie szkolen wstepnych wéréd nowo zatrudnionych
pracownikéw z zakresu zapobiegania powstawania pozaru i zasad ich zwalczania,
zapoznanie ich z rozmieszczeniem podrecznego Sprzetu przeciwpozarowego Oraz
procedurami postgpowania W czasie prowadzonej ewakuacji (w tym réwniez probnej)
w Izbie Skarbowej — Urzedzie Skarbowym w Tarnowskich Gérach, a takze po takich
zmianach sposobu uzytkowania obiektu, ktére wplywaja na zmiang warunkéw ochrony
Przeciwpozarowe];

3) Jest odpowiedzialny za przeprowadzanie szkolefi okresowych 2z zakresu ochrony
PIZeCiwpoZarowe;.

4) Zapewnia realizacj¢ zadat w zakresie: (zapis z pkt. 4.7. lit. f, gi h)

- przestrzeganie terminowych badan, konserwacji i pomiaréw instalacji elektrycznych,
odgromowych, wentylacyjnych i mechanicznych;

5) przestrzeganie Pprzepisow przeciwpozarowych, w trakcie wykonywania prac pozZarowo
niebezpiecznych i ich kontroli,

6) usuwanie niedociggnigé ustalonych przy dokonywaniu przegladéw technicznych
i konserwacyjnych podrgcznego sprzgtu przeciwpozarowego i droznogci  drog
ewakuacyjnych,

7) przestrzeganie terminowych badafi, konserwacji i pomiaréw instalacji elektrycznych,
odgromowych, wentylacyjnych i mechanicznych.

5.4. Pracownik odpowiedzialny za sprawy ppoi w Izbie Skarbowej — w Urzedzie
Skarbowym w Tarnowskich Goérach:

1) Sprawuje nadzdr nad:

a) przeprowadzaniem okresowych przegladéw i konserwacji:

- systemu alarmowego ppoz. (instalacji sygnalizacji pozarowej oraz oddymiania
klatek schodowych),

- gasnic,
- hydrantow,
- wezy strazackich
w sposob gwarantujacy ich sprawne i niezawodne funkcjonowanie,

b) przeprowadzaniem ewakuacji (w tym probnej),

¢) przestrzeganiem zapiséw niniej szej instrukcii;

2) Zapewnia realizacj¢ zadan w zakresie: (zapis z pkt. 4.7. lit. f, gih)
- przestrzeganie przepisow przeciwpozarowych, w trakcie wykonywania prac pozarowo
niebezpiecznych i ich kontroli,
- usuwanic niedociggnieé ustalonych przy dokonywaniu przegladéw technicznych
i konserwacyjnych podrgcznego sprzgtu przeciwpozarowego i  drozmosci drog
ewakuacyjnych,
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3) W ftrakcie przeprowadzenia akcji ratowniczej czy ewakuacyjnej wspolpracuje
z prowadzacymi akcje przedstawicielami Panstwowej Strazy Pozarnej, Policji lub Strazy
Miejskiej;

4) Aktualizuje instrukcje ochrony przeciwpozarowej danego obiektu w przypadku zmiany
przepisbw prawa oraz istotnych zmian dotyczgcych obiektu, ktére moga wplynaé
na warunki ochrony p.poz.

5.5. Pracownicy Izby Skarbowej — Urzedu Skarbowegeo w Tarnowskich Gérach
Odpowiadajg za przestrzeganie zasad okre§lonych w niniejsze] instrukcji.

6. Wskazowki i uwagi
Brak

7. Dokumenty zwiazane

1) PN — EN 3-7:2008. ,Gasnice przenosne. Cze$§¢ 7. Charakterystyki, wymagania
eksploatacyjne i metody badan”,

2) PN -EN 671-3. , Konserwacja hydrantéw z wezem pdlsztywnym i hydrantéw wewngtrznych
z wezem plaskoskladanym”.

8. Zalgczniki

1) Zatagcznik Nr 1 Plan usytuowania budynkéw Izby Skarbowej - Urzedu Skarbowego
w Tarnowskich Gérach;

2) Zalacznik Nr 2 Rzuty poszczegélnych kondygnacji budynkéw lzby Skarbowej — Urzedu
Skarbowego w Tarnowskich Gérach (4 karty);

3) Zalgcznik Nr 3 Podstawowe zasady ewakuacji z obiektoéw Izby Skarbowe] w Katowicach
oraz urzed6w skarbowych;

4) Zatgeznik Nr 4: FOTOLUMINESCENCYINE ZNAKI BEZPIECZENSTWA -
EWAKUACIJA PN — 92 N- 01256/02;

5) Zatacznik Nr 5: FOTOLUMINESCENCYJINE ZNAKI BEZPIECZENSTWA - OCHRONA
PRZECIWPOZAROWA PN — 92 N- 01256/01;

6) Zalacznik Nr 6 Wzdr zezwolenia na przeprowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo;

7) Zalacznik Nr 7 Wzor o$wiadczenia pracownika o zaznajomieniu si¢ z przepisami ppoz.;

8) Zalgcznik Nr 8 Rejestr przeprowadzonych éwiczen oraz alarméw prébnych;

9) Zalacznik Nr 9 Wykaz rozmieszczenia podrecznego sprzetu gasniczego w obiekcie przy
ul. Opolskiej 23 w Tarnowskich Gorach.

Pieczgtka i pgdgigNageigUgzedu Skarbowego
Uxrzgdu Skarbowego

cccccccccccccccccccc ! masressavEsmasssassannns

EBwa Zakrzewska
OPRACOWANIE PRZEZ PRACOWNIKA

URZEDU SKARBOWEGO:

WERYFIKACIALNARZOR, | -HRONY PPOZ

S TOR :
ISP TOR R fiadectwa 3%9/2012127/6

...........................................................

Mariusz Stempniak
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Schemat pomieszezen parteru oraz lokalizacii urzgdzeh przeciwpotarowych i kierunkéw drogi ewakuacji
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Zatacznik Nr 3 do InstrukejiI-0.../...

PODSTAWOWE ZASADY EWAKUACJI Z OBIEKTOW
I1ZBY SKARBOWEJ W KATOWICACH ORAZ URZEDOW
SKARBOWYCH

CEL

Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji
pracownikéw i petentéw Izby Skarbowej w Katowicach oraz urzedéw skarbowych w sytuacji
wystapienia zagroZzenia.

PRZEDMIOT 1 ZAKRES

Okreéla tryb postgpowania oraz uprawnienia i odpowiedzialno$¢ oséb realizujacych
niezbedne dziatanie poczgwszy od stwierdzenia (mozliwosci wystapienia) symptomoéw
wskazujacych na koniecznosé podjgcia czynnosci zwigzanych z ewakuacja pracownikéw
i petentow.
Ewakuacja przeprowadzana jest w dwéch przypadkach:

¢ gdy zaistniala sytuacja pozarowa przerasta nasze mozliwosci ugaszemia pozaru

podrecznymi srodkami (gasnice, hydranty),
e po zarzgdzeniu ewakuacji.

KOLEJNOSC PODEJMOWANYCH CZYNNOSCT:

1. Ogloszenie zagroZenia takiego jak :
—  pozar (gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi $rodkami),
—  zamach terrorystyczny (otrzymanie informacji o podlozeniu tadunku wybuchowego
lub innego srodka niebezpiecznego),
—  katastrofa budowlana,
— skazenie biologiczno — chemiczne.

Alarmowanie o zagrozeniu odbywa si¢ w ramach przyjetego w danym obiekcie systemu
alarmowania np. poprzez wigczenie alarmu, re¢cznego ostrzegania ppoz. (ROP), przez
osobe, ktéra zauwazy pozar czy inne zdarzenie.

W wypadku braku posiadania w danym obiekcie dzwigkowego systemu powiadamiania o
zagrozeniu, komunikat o ewakuacji powinien byé przekazany do wszystkich 0s6b
znajdujgcych sie na terenie danego obiektu.

2. Powiadomienie Dyrektora Izby Skarbowej, przez Naczelnika Urzedu Skarbowego lub
jego zastepce — wykonuje pracownik komérki ochrony lub inny wyznaczony pracownik
przez Dyrektora Izby Skarbowej lub Naczelnika Urzedu Skarbowego, w danym obiekcie.

3. Powiadomienie jednostki Strazy Pozarnej w wypadku pozaru, w pozostatych - Policji —
wykonuje pracownik komoérki ochrony lub inny wyznaczony pracownik w danym
obiekcie w urzedzie skarbowym.
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10.
11.

12.
13.

14.

Zarzadzenie przez Dyrektora Izby Skarbowej, Naczelnika Urzedu Skarbowego lub jego

zastepce, ewakuacji wszystkich lub okreSlonych obiektéw — przyjmuje do wykonania

kierownik komérki ochrony lub inna wyznaczona osoba przez Dyrektora Izby Skarbowej.

Przekazanie dyspozycji do ewakuacii:

1) wszystkim pracownikom — wykonuje wg przyjetych ustalen w obiekcie np. stuzba
ochrony na posterunku, przez wlaczenie syren alarmowych,

2) kierownikom komérek organizacyjnych - wykonuje, wg przyjgtych w Izbie Skarbowej
ustalerr, sekretariat za posrednictwem telefonéw systemowych — w wypadku
niezadzialania systemu sygnalizacji dzwigkowej,

3) jezeli w danym obiekcie funkcjonuje Druzyna Ratownictwa Ogolnego -
komendantowi Druzyny Ratownictwa Ogdlnego /DRO/ i pracownikom shuzby
ochrony — wykonuje kierownik komoérki ochrony lub osoba wyznaczona przez
Dyrektora Izby Skarbowe;j.

Wezwanie grupy interwencyjnej ochrony — wykonuje wg przyjetych w obiekcie ustaleft
np. pracownik shuzby ochrony.

Otwarcie wyjécia awaryjnego /wyj§¢ awaryjnych — wykonuje osoba znajdujaca sig
najblizej wyjscia awaryjnego.

Otwarcie bramy wjazdowej — wykonuje wg przyjetych w obiekcie ustalen pracownik
ochrony.

Ewentualna blokada ruchu pojazdéw — wykonuja wyznaczeni pracownicy formacji DRO -
jezeli taka formacja zostala utworzona na danym obiekcie.

Zbi6rka pracownikéw na wyznaczonym miejscu.

Sprawdzenie na miejscu zbiérki stanu osobowego pracownikoéw i przekazanie informacji
nadzorujacemu ewakuacje — wykonuja kierownicy komérek organizacyjnych przekazujac
stosowng informacje kierownikowi ochrony lub innej osobie w urzedzie skarbowym
wyznaczonej przez Dyrektora Izby Skarbowe;j.

Podjecie poszukiwari brakujacych pracownikéw — wykonujg ratownicy Strazy Pozarnej,
W trakcie ewakuacji — udzielanie doraZznej pomocy ewakuowanym — wg przyjetych
w obiekcie ustalefi np. odpowiedzialny komendant DRO.

W trakcie ewakuacji $cista wspolpraca z dowddcg PSP, Policja, Strazg Miejska
Pogotowiem Ratunkowym, Pogotowiem Gazowym, Pogotowiem Elektrycznym itp. —
kierownik i pracownicy komérki ochrony, inna osoba wyznaczona przez Dyrektora Izby
Skarbowej, komendant DRO, pracownicy shuzby ochrony oraz osoby ewakuowane.

ZASADY DOTYCZACE DYREKTORA IZBY SKARBOWEJ, NACZELNIKA
URZEDU SKARBOWEGO LUB JEGO ZASTEPCE:

1
2.
3

. Podejmuje decyzje o zakresie ewakuacji (petnej Iub cze¢sciowej),

Nadzoruje przestrzeganie ustalef zawartych w niniejszym dokumencie,

. Nakazuje powiadomienie specjalistycznych shuzb ratowniczych - powiadomienie jednostki

Strazy Pozarnej w wypadku pozaru, w pozostatych przypadkach - Policji,

Nakazuje uruchomienie elementéw zabezpieczenia procesu ewakuacji w szczegoélnosci:
transport, zatadunek i ochrona dokumentacji urzgdu, w wypadku pojawienia si¢ takiej
koniecznosdci.

Wspéldziata ze specjalistycznymi shuzbami ratowniczymi (PSP, Policja, Pogotowiem
Ratunkowym, Pogotowiem Gazowym, Pogotowiem Elektrycznym).

Okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia.
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ZASADY DOTYCZACE KIEROWNIKA KOMORKI OCHRONY LUB INNEJ
OSOBY WYZNACZONEJ PRZEZ DYREKTORA IZBY SKARBOWEJ

1. Przyjmuje do wykonania zarzadzenie przez: Dyrektora Izby Skarbowej, Naczelnika
Urzedu Skarbowego lub jego zastepee, ewakuacji z wszystkich lub okre§lonych obiektéw.

2. Zdaje meldunek o stanie osobowym z ewakuowanych obiektoéw, funkcjonariuszom PSP
lub innym grupom ratunkowych.

3. Nadzoruje przebieg akcji ewakuacyjnej lub ratunkowej do czasu przybycia odpowiednich
shuzb.

4. Wspblpracuje z przedstawicielami wszystkich stuzb ratunkowych.

ZASADY DOTYCZACE KIEROWNIKOW KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

1. Przekazujg informacje o ewakuacji podlegtym pracownikom i nakazuja opuszczenie
obiektu.

2. Nadzoruja przebieg ewakuacji podlegtych pracownikéw.

3, Zdaja meldunek o stanie osobowym podlegtych pracownikéw, kierownikowi komorki
ochrony lub innej osobie wyznaczonej przez Dyrektora Izby Skarbowej.

4. Nadzoruja - jezeli nic ma zagrozenia dla zdrowia 1 zycia podleglych pracownikéw
oraz, gdy zachodzi taka koniecznoéé - zabezpieczenie (ewakuacjg) waznego mienia
i dokumentéw.

ZASADY DOTYCZACE PRACOWNIKOW SLUZBY OCHRONY

1. Wlaczaja r¢czne ostrzegacze ppoz.

Wylaczaja doplyw energii elektrycznej glownym wylacznikiem pradu — z wyjatkiem
probnej ewakuacji.

Wzywaja grupg interwencyjng.

Otwieraja drzwi ewakuacyjne, bramy wjazdowe.

5. Wspolpracuja ze stuzbami ratunkowymi.

I~J

A

ZASADY DOTYCZACE INDYWIDUALNYCH PRACOWNIKOW

1. Ewakuujemy si¢ mozliwie najkrétsza droga ewakuacyjna, do najblizszego wyjscia
ewakuacyjnego — zgodnie z planem graficznym stanowigcym zalacznik do instrukcji
bezpieczefistwa pozarowego (bez wykorzystania wind, ktére nie sg przystosowane do
warunkéw ewakuacyjnych).

2. Zabieramy ze soba rzeczy osobiste, zamykamy okna i drzwi pozostawiajac klucze
w zamku.

3. W przypadku niemozliwosci wyjécia z pomieszczenia na korytarz, z powodu silnego
zadymienia, nalezy zamknaé drzwi oraz uszczelni¢ w miarg mozliwosci mokrymi
tkaninami wszelkie szpary migdzy drzwiami i futryna (jezeli zaistnicje taka konieczno$€)
i czekaé na przybycie jednostek strazy pozarnej. Jednoczesnie nalezy informowac
0 swojej sytuacji - przy pomocy telefonu komérkowego lub przez otwarte okno - inne
osoby na zewnatrz budynku.

4. W przypadku odcigcia drogi ewakuacyjnej (zatamania stropu lub schodéw) wchodzimy
do pomieszczenia najbardziej oddalonego od zrodla zagrozenia, uszczelniamy drzwi -
w miare mozliwosci mokrg tkaning, otwieramy okno i wzywamy pomocy.
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5. Po przybyciu na miejsce zbidrki zglaszamy przelozonym swoja obecnos$¢ oraz informacje
o ewentualnym pozostaniu w strefie zagrozenia rannych lub poparzonych.

6. Zakoficzenie akcji ewakuacji i dalsze kroki postepowania (powr6t na stanowiska pracy)
oglasza Dyrektora Izby Skarbowej, Naczelnik Urzgdu Skarbowego — w uzgodnieniu z
kierujacym akcja ratunkows.

7. Czas ewakuacji nie powinien przekroczy¢ 10 minut.

Stronadzd



Zalgcznik Nr 4 do Instrukeji I —.......

FOTOLUMINESCENCYJNE ZNAKI BEZPIECZENSTWA
- EWAKUACJA PN - 92 N- 01256/02

WYJSCIE
EWAKUACYJINE

Wyjscie ewakuacyjne

Drzwi ewakuacyjne lewe lub prawe

Kierunek do wyjscia drogi ewakuacyjnej

Kierunek drogi ewakuacyjnej

Stluc aby uzyska¢ dostep

Ciagna¢ lub pcha¢ aby otworzy¢




Zalacznik Nr 4 do Instrukeji I -.......

Kierunek do wyjscia do drogi
ewakuacyjnej schodami w dol

Kierunek do wyj$cia do drogi ewakuacyjnej
schodami w gore

Miejsce zbiérki do ewakuacji

MIEJSCE ZBIORKI |
DO EWARUACY) §

Klucz do wyj$cia ewakuacyjnego

KLUCY D0 Wy ISCIA B
EWARTALYIHEGD |




Zalacznik Nr 5 do Instrukeji I T

FOTOLUMINESCENCYJNE ZNAKI BEZPIECZENSTWA
- OCHRONA PRZECTWPOZAROWA PN — 92 N- 01256/01

0=
-
i
I
®
®
®

Uruchamianie r¢czne

Alarmowy sygnalizator akustyczny

Telefon do uzycia w stanie zagrozenia

Zestaw sprzetu pozZarniczego

“ r -
) Gasnica
Hvdrant wewnetrzny

=\

I

Zakaz gaszenia wodg

Palenie tytoniu zabronione

Zakaz uzywania otwartego ognia
- palenie zabronione



Zalacznik Nr 5 do Instrukcji I -.../....

Kierunek do miejsca rozmieszczenia sprz¢tu
pozarniczego lub urzadzenia ostrzegajacego

Nie zastawiacé

Przeciwpozarowy wylacznik pradu

Hydrant zewng¢trzny

@ Droga pozarowa
B

Drogno
oA O

Drzwi przeciwpozarowe




(¥,

Zatacznik Nr 6 do Instrukeji I .. oo

ZEZWOLENIE )
NA PROWADZENIE PRAC NIEBEZPIECZNYCH POZAROWO

Miejsce prowadzenia prac: Izba Skarbowa — Urzad Skarbowy w Tarnowskich Gorach,
ul. Opolska 23
Szczegolowe okreslenie migjsca (np. warsztat, dach, nr pokoju )

Czas wykonywania prac: data.......c.ooceeees ;0d gOdZ..uecicnnnnenes 0 GOUZ..vercreaiieemenanenes
Kto wykonuje prace;

1) uprawniona firma: TAK NIE (wlasciwe zakreslic),
nazwa firmy :

2) uprawnieni pracownicy Izby Skarbowej — Urzgdu Skarbowego W Tarnowskich Gorach
TAK NIE (wlasciwe zakreSlic)

W przypadku zaznaczenia pkt. 5.1. odpowiedzialno$é za bezpieczefistwo pozarowe w czasie
prowadzenia powyzszych prac ponosi Wykonawca a zapis o takiej odpowiedzialnosci
znajduje si¢ W stosownej umowie lub w formie odrebnego oéwiadczenia, podpisanego przez
Wykonawce. W razie potrzeby wylaczenia w rejonie prac napigcia elekirycznego — dokonuje
tego wyznaczony przez Naczelnika Urzedu Skarbowego w Tarnowskich Gérach pracownik:

W przypadku zaznaczenia pkt. 5. odpowiedzialnos¢ za bezpieczeistwo poZarowe W czasie
prowadzenia powyZzszych prac ponosza pracownicy IS — Urzedu Skarbowego w Tarnowskich
Gérach wyznaczeni do tego przez Naczelnika Urzedu Skarbowego:

1) za zabezpieczenie poZarowe przed, w trakcie 1 po wykonaniu prac odpowiada:

.........................................................................................................................................

3) za wykonanie przedmiotowej pracy i uporzadkowanie rejonu wykonywania prac po ich
zakoficzeniu odpowiada:

Wyznaczam pracownikéw
i zezwalam na wykonanie
powyiszych prac

Nagczelnik Urzedu Skarbowego w Tar;;owskic-‘,h Gérach

Podpis osoby kontrolujacej

Zatgcznik

Nr 6 do ZarzadzeniaNr....../12 Stronalzl



Zalacznik Nr 7 do Instrukeji | Y FOP

imi¢ i nazwisko pracownika

komérka organizacyjna

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany/a, niniejszym oswiadczam, ze zostalem/am zapoznany/a z:

- obowigzkami i zadaniami w zakresie zapobiegania powstawaniu i rozszerzaniu si¢ pozarow,

_ zadaniami i obowiazkami na wypadek powstania pozaru w obiekcie Izby Skarbowej —
Urzedzie Skarbowym W Tarnowskich Gorach,

- z Instrukcja Bezpieczenistwa Pozarowego.

podpis pracownika

Zatacznik Nr 7 do Zarzadzenia Nr...... 12 Stronalzl



ch éwiczer oraz alarmow prébnych

Zalacznik Nr 8 do Instrukeji I—.../....

Rejestr przeprowadzony
Zakres przeprowadzonych Data |
p adzon N .
Le. éwiczen i alarméw Wniloskl podpis Uwagl
1 2 3 4 5




Zatgcznik Nr 9 do Instrukejil —.. Joo

Wykaz rozmieszczenia podrecznego sprzetu gasniczego w obiekcie przy ul. Opolska 23

w

Tarnowskich Gérach

Nr

L s . s
p. Nazwa sprzetu gasniczedo Kondygnacja pomieszczenia llo§é
1 2 3 4 5
Pierwsza budynek A korytarz 5
Druga budynek A korytarz 2
1 Gasnica proszkowa 8kg Druga budynek A 34 1
Trzecia budynek A korytarz 2
Czwarta budynek A Korytarz 1
Druga budynek A korytarz 3
Druga budynek A 3 1
2 Gasnica wypetniona CO2 5kg Druga budynek A 3 1
Pierwsza budynek B korytarz 1
Druga budynek B korytarz 1
3 Gasnica wypetniona CO2 5kg Trzecia budynek B korytarz 1
Czwarta budynek B korytarz i
Druga budynek A 4 1
4 Gasnica wypetiona CO2 2kg






