Katowice, dnia 21 pazdziernika 2019r.
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Zaproszenie do skladania ofert

Izba Administracji Skarbowej w Katowicach prowadzi rozpoznanie rynku w celu zawarcia
umowy na dzierzawe w terminie od 31.12.2019 do 31.12.2020 trzech zestawéw central
telefonicznych wraz z systemowymi aparatami telefonicznymi dla jednostek organizacyjnych
Izby Administracji Skarbowej w Katowicach, po jednym zestawie dla lokalizacji w:

— Pierwszym Urze¢dzie Skarbowym w Bielsku-Bialej przy ulicy Sixta 17
— Drugim Urzedzie Skarbowym w Bielsku-Bialej przy ulicy Gen. St. Maczka 73
— Drugim Slaski Urzedzie Skarbowym w Bielsku-Bialej przy ulicy Warszawskiej 45.

Szczegotowe dane i opis przedmiotu stanowia:
Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zaltacznik nr 2 — Formularz cenowy
Zatacznik nr 3 — Opis przedmiotu zamowienia
Zatacznik nr 3A — Wykaz jednostek organizacyjnych wraz z opisem technicznym central
Zatgcznik nr 4 — Projekt umowy
Zatgcznik nr 5 — Protokot uruchomienia ustugi

I. Postanowienia ogolne

1. W czasie trwania umowy Wykonawca zobowigzany jest zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia, stanowigcym Zatacznik nr 3 do Zaproszenia, do wydzierzawienia dla kazdej
nw. lokalizacji po jednym zestawie, w sktad ktorego wchodzi¢ bedzie 1 centrala telefoniczna
oraz aparaty systemowe w podanej ponizej liczbie:

a) Pierwszy Urzad Skarbowy w Bielsku-Bialej przy ulicy Sixta 17 — jedna centrala i 9 szt.
aparatéw telefonicznych systemowych w tym 2 szt. rozbudowane — sekretarsko
dyrektorskie i 7 szt. prostych,

b) Drugi Urzad Skarbowym w Bielsku-Bialej przy ulicy Gen. St. Maczka 73 -
jedna centrala i 9 szt. aparatéw telefonicznych systemowych w tym 2 szt. rozbudowane -
sekretarsko dyrektorskie i 7 szt. prostych,

c) Drugi Slaski Urzad Skarbowy w Bielsku-Bialej przy ulicy Warszawskiej 45 —
jedna centrala i 8 szt. aparatow telefonicznych systemowych w tym 2 szt. rozbudowane —
sekretarsko dyrektorskie i 6 szt. prostych.

2. Wykonawca kazdorazowo zobowigzany jest do poinformowania jednostki organizacyjnej
0 zamiarze wykonania jakichkolwiek prac serwisowo-konserwacyjnych dzierzawionych central
| aparatow systemowych na co najmniej 24 godziny przed rozpocz¢ciem prac.

3. W przypadku wystgpienia awarii centrali telefonicznej lub aparatow systemowych maksymalny
czas usuni¢cia awarii od momentu zgloszenia bedzie wynosit zadeklarowang przez Wykonawce
liczbe godzin, nie dluzsza niz 48. Do terminu usuni¢cia awarii nie be¢dzie wliczany czas,
w ktorym Wydzierzawiajgcy nie miat zapewnionego dostepu do pomieszczen Dzierzawcy,
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oile taki dostep byl konieczny do usunigcia usterki/awarii, a Wydzierzawiajacy o takiej
koniecznosci poinformowat Dzierzawce.

Pracownicy Wykonawcy przystepujacy do wykonywania czynnosci w lokalizacjach
Zamawiajacego powinni posiada¢ imienne upowaznienie Wykonawcy do wykonywania prac
objetych przedmiotem zamoéwienia na terenie lokalizacji Zamawiajacego. Zamiast wystawionych
upowaznien, Wykonawca moze przekaza¢ Zamawiajgcemu po podpisaniu umowy imienng liste
wszystkich pracownikéw upowaznionych do wykonywania w jego imieniu prac objetych
przedmiotem zamoéwienia.

Zamawiajacy wymaga wykonania prac bedacych przedmiotem zamdwienia w sposob kompletny,
zgodnie z treScia umowy, opisem przedmiotu zamoOwienia, zasadami wiedzy technicznej,
obowigzujacymi przepisami, standardami, normami, zaleceniami producenta i wskazdéwkami
Zamawiajacego.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za nieszczgsliwe wypadki powstate w  wyniku
nienalezytego wywigzania si¢ z zamowienia, za dziatania i zaniechania swoich pracownikow
oraz ich niewlasciwe zachowanie na terenie lokalizacji Zamawiajacego w zwigzku
z wykonaniem przez nich przedmiotu zamdwienia, a w razie powstania szkody zobowigzany jest
do jej naprawienia.

Miejsce realizacji zaméwienia

1. Pierwszy Urzad Skarbowy w Bielsku Biatej, ul. Sixta 17
2. Drugi Urzad Skarbowy w Bielsku Biatej, ul. Gen. St. Maczka 73
3. Drugi Slaski Urzad Skarbowy w Bielsku Biatej, ul. Warszawska 45

Termin Swiadczenia ushugi

Rozpoczecie $wiadczenia ustugi dzierzawy trzech central telefonicznych wraz z aparatami
systemowymi dla ww. jednostek organizacyjnych winno umozliwi¢ bezkolizyjne i ciagte
korzystanie z wustugi od dnia 31.12.2019 r. do 31.12.2020 r. w lokalizacjach objetych
postgpowaniem.

Zamawiajacy dopuszcza wytacznie sktadanie ofert na wszystkie wymienione wyzej lokalizacje
Zamawiajacego.

Podwykonawstwo

Zamawiajacy dopuszcza zlecanie czg¢sci czynnos$ci wykonywanych w ramach obstugi central
| aparatow telefonicznych podwykonawcom. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego peitng
odpowiedzialnos¢ za wszelkie czynnos$ci, ktorych wykonanie powierzyt podwykonawcom.
Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania podwykonawcoéw jak za wlasne. Wykonawca
ponosi petna odpowiedzialno$¢ za dokonywanie w terminie wszelkich rozliczen finansowych
z podwykonawcami.

Klauzule spoleczne

Zamawiajacy w niniejszym postgpowaniu stosuje klauzule spoteczne. Zamawiajacy wymaga,
aby co najmniej jeden pracownik realizujacy bezposrednio zamdwienie, ktérego czynnosci
polegaja na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks Pracy (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1040) byt zatrudniony na podstawie umowy
0 prace.

W celu potwierdzenia powyzszego. w trakcie realizacji zamdwienia — na zyczenie
Zamawiajacego — w terminie 3 dni roboczych od dnia przestania stosownego pisma,
Wykonawca przedlozy Zamawiajagcemu poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem kopie umowy
o pracg osoby wykonujacej czynnosci bezposrednio zwigzane z realizacja niniejszego
przedmiotu zamowienia. Kopia umowy, po speklieniu przez Wykonawce obowigzkow
informacyjnych o ktorych mowa w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku
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Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE L 119 z
04.05.2016 r.) wobec 0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
Wykonawca pozyskat w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego, na podstawie
ktoérego zostanie zawarta umowa, powinna zosta¢ zanonimizowana w sposob zapewniajacy
ochrone danych osobowych pracownika tj. w szczegélnosci' bez adresu, nr PESEL pracownika.
Informacje takie jak: imi¢ i nazwisko, data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prac¢ 1 wymiar
etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.

3. Wymodg zatrudnienia na podstawie umowy o prac¢ musi by¢ spelniony przez caly okres
realizacji umowy (tj. od momentu rozpoczecia $wiadczenia ustugi do jej zakonczenia).
W przypadku zmiany osoby bezposrednio zaangazowanej w realizacj¢ przedmiotu umowy
w trakcie okresu realizacji umowy lub w razie ustania stosunku pracy osoby zatrudnionej na
podstawie umowy o prace, Wykonawca uzupelnia stan oséb realizujacych przedmiot
zamOwienia o inng osob¢ zatrudniong na podstawie umowy o prace oraz informuje o tym
Zamawiajacego, przedktadajac na zadanie Zamawiajacego, odpowiednie dokumenty. Brak
spetnienia przez Wykonawce powyzszego obowigzku bedzie traktowane jako niewypetnienie
obowigzku zatrudnienia pracownika na podstawie umowy o prace, co wigze si¢ z zaplata kar
umownych, o ktorych mowa w projekcie umowy stanowigcym Zatgcznik nr 4 do Zaproszenia.

4. Powyzszy zapis nie dotyczy Wykonawcoéw prowadzacych jednoosobowa dzialalno$e¢
gospodarcza (ktorzy nie zatrudniajg pracownikow) oraz spotek cywilnych i jawnych nie
zatrudniajacych zadnych pracownikéow (dotyczy zaré6wno umow cywilnoprawnych tzn.
W szczegdlnosci uméw zlecenia, jak i umow o prace).

V1. Kryteria wyboru oferty
Kryterium wyboru oferty beda:
a) cena brutto — 90%

Sposob oceny kryterium — minimalizacja (im nizsza warto$¢ brutto ceny oferty, tym
wyzsza liczba punktow za to kryterium).

Oferta z najnizsza ceng otrzyma 90 punktow (maksymalna liczba).

Punkty dla pozostatych ofert zostang wyliczone zgodnie z ponizszym wzorem:
NOCB

Pc — liczba punktow uzyskanych w kryterium ,,Cena oferty brutto”
NOCB - najnizsza oferowana cena brutto sposréd wszystkich ofert
CBOB - cena brutto oferty badanej

Ceny podane w Formularzu ofertowym i Formularzu cenowym nalezy wyliczy¢ i podaé
w zlotych polskich z doktadnoscia do 1 grosza.

Cena obejmuje wszelkie zobowigzania Zamawiajagcego w stosunku do Wykonawcy 1
zawiera wszystkie koszty bezposrednie i posrednie zwigzane z prawidtowa realizacja
przedmiotu Umowy.

b) czas usuwania awarii od chwili zgtoszenia — maksymalnie 10 pkt
- do 24 godzin — 10 pkt
- do 48 godzin — 5 pkt.

Y Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzqdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1).
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Oferta, ktora otrzyma najwicksza liczbe punktéw, zostanie uznana za najkorzystniejszg. Podczas
oceny ofert wartosci przeliczane bedg z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Umowa zostanie podpisana z Wykonawca, ktory zaproponuje najkorzystniejsza oferte.
Po wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie podpisana umowa w terminie ustalonym przez
Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zawarcia umowy bez podania przyczyny.

Zamawiajacy informuje, ze z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza Wykonawcow,
ktérzy z przyczyn lezacych po ich stronie nie wykonali albo nienalezycie wykonali w okresie
ostatnich 3 lat umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, zawarte z ZamawiajaCym,
co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania.

VII. Warunki ptatnosci

1. Podstawa wystawienia faktury przez Wykonawce bedzie podpisany bez zastrzezen przez obie
Strony podpisanych protokotow serwisowych.

2. Naleznos¢ za przedmiot zaméwienia platna bedzie przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy, wyszczegélniony na fakturze, w ciggu 21 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury VAT.

Za dzien zaptaty uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Zamawiajacy na podstawie art. 4 ust 3 ustawy o elektronicznym fakturowaniu w zamodwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym
(Dz.U. 2018 r. poz. 2191) wylacza mozliwos¢ stosowania ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych.

VI1Il. Dokumenty skladane wraz z oferta oraz termin i miejsce skladania ofert

1. Jezeli jestescie Panstwo zainteresowani ztozeniem oferty uprzejmie prosimy o wypeltnienie,
i podpisanie przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy (podpis czytelny
osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy lub podpis nieczytelny osoby
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy z pieczecig imienng):

a) Formularza ofertowego, stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia oraz
b) Formularza cenowego, stanowigcego Zatacznik nr 2 do Zaproszenia.
Termin sktadania ofert: do dnia 30.10.2019 r.

3.  Wypehione i podpisane dokumenty nalezy ztozy¢ w jeden z nizej okreslonych sposobow:
— wystac poczta,
— wysla¢ pocztg elektroniczng w formie pliku ,,pdf” na adres: a-zp.ias.katowice@mf.gov.pl
— zlozy¢ osobiscie w kancelarii w pokoju numer 2, w budynku ,,A” Izby Administracji
Skarbowej w Katowicach, ul. Damrota 25.

Wykonawca, swoja ofert¢ przestang tradycyjng poczta lub dostarczong osobiscie do siedziby
Zamawiajacego, moze przekaza¢é w zamknigtej kopercie opisanej zastrzezeniem, ze ,,Nie nalezy jej
otwiera¢ przed uplywem terminu sktadania ofert”. Koperta powinna by¢ opisana zgodnie z ponizszym
wzorem:

Wykonawca

Izba Administracji Skarbowej w Katowicach
ul. Damrota 25

40-022 Katowice
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NIE OTWIERAC PRZED ... pazdziernika 2019 r.
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Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za otwarcie oferty przed terminem w przypadku nieprawidtowego oznaczenia
oferty lub ztozenia w innym miejscu niz wskazane powyze;j.

IX.

X.

Termin zostanie dotrzymany, jesli oferta dotrze do siedziby Zamawiajacego przed jego
uplywem.

Zamawiajacy niezwlocznie po uplywie terminu do sktadania ofert zamiesSci na stronie
internetowej www.slaskie.kas.gov.pl, zaktadka Ogtoszenia - Zamowienia publiczne, informacj¢
o zlozonych ofertach. Po analizie ofert Zamawiajacy umiesci na ww. stronie zawiadomienie
0 wyborze najkorzystniejszej oferty.

W zwigzku z powyzszym, Zamawiajacy nie bedzie wysytat do Wykonawcéw odrebnych pism
w przedmiotowym zakresie Po wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie podpisana
z Wykonawcg umowa w terminie ustalonym przez Zamawiajacego.

W przypadku Wykonawcy bedacego spotka cywilng przed podpisaniem umowy Zamawiajacy
bedzie wymagat przedtozenia potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii umowy spotki
wraz ze wszystkimi aneksami.

Podpisanie umowy bedzie mialo miejsce w siedzibie Zamawiajacego tj. w Izbie Administracji
Skarbowej w Katowicach przy ul. Damrota 25, 40-022 Katowice. Zamawiajacy dopuszcza
W uzasadnionych przypadkach mozliwo$¢ przestania uzupelionych formularzy umowy do
Wykonawcy celem podpisania przez uprawnione osoby. Wykonawca zobowigzany jest w ciggu
2 dni roboczych od otrzymania odesta¢ ja podpisana do Izby Administracji Skarbowej
w Katowicach, przy czym datg podpisania umowy w tym przypadku bedzie data podpisania
umowy ze strony Zamawiajacego przed wysytka formularzy uméw do Wykonawcy.

Informacje dodatkowe dotyczace procedury

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji po ztozeniu ofert oraz do
wprowadzenia dodatkowych kryteriow oceny ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od realizacji zamowienia bez podania
przyczyny.

3. Z postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawcow,
ktorzy zprzyczyn lezacych po ich stronie, nie wykonali albo nienalezycie wykonali
w okresie ostatnich 3lat umowe¢ w sprawie zamoOwienia publicznego, zawartg
z Zamawiajagcym, co doprowadzilo do rozwigzania umowy lub zasadzenia
odszkodowania, albo w tym samym okresie z przyczyn lezacych po ich stronie, po
wytonieniu Wykonawcy nie doszlo do podpisania z Zamawiajagcym umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego.

Obowiazki informacyjne wynikajace z RODO

1. Klauzula informacyjna w zwigzku z art. 13 RODO do zastosowania w celu zwigzanym

XI.

Z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego zostata opublikowana na stronie
Zamawiajacego Www.slaskie.kas.gov.pl w zaktadce Ogloszenia — Zamoéwienia publiczne —
Profil  nabywcy.  Link:  http://www.slaskie.kas.gov.pl/izba-administracji-skarbowej-w-
katowicach/ogloszenia/zamowienia-publiczne/profil-nabywcy

. Os$wiadczenie Wykonawcy w zakresie wypelniania obowigzkéw informacyjnych RODO
zawarte jest w Formularzu oferty stanowigcym zalgcznik nr 1 do Zapytania.
OSOBY DO KONTAKTU
— W sprawach procedury postepowania: Malgorzata Gajda, tel. 32 207 64 29, adres e-mail.
malgorzata.gajda@mf.gov.pl
— w sprawach przedmiotu zamowienia: Wojciech Kalita, tel. 32 207 64 20, adres e-mail.
wojciech.kalita@mf.gov.pl.
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Zalgczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Formularz cenowy

Zatacznik nr 3 — Opis przedmiotu zamowienia

Zalacznik nr 3A — Wykaz jednostek organizacyjnych wraz z opisem technicznym central
Zatacznik nr 4 — Projekt umowy

Zatacznik nr 5 — Protokot uruchomienia ustugi

Wszystkie wskazane powyzej zalaczniki do Zaproszenia o zaméwieniu sa dostepne na stronie
internetowej Zamawiajacego: www.slaskie.kas.qgov.pl

Na oryginale podpisat
Naczelnik Wydziatu
dr inZ. Roman Kowalowka

Sporzadzita: Matgorzata Gajda
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