Katowice, dnia 22.11.2019 .

Skarbowa

Izba Administracji Skarbowej
w Katowicach

UNP: 2401-19-231320
Znak sprawy: 2401-1LZ-01.261.109.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

Izba Administracji Skarbowej w Katowicach prowadzi na rzecz 16 Izb Administracji

Skarbowej, Krajowej Informacji Skarbowej oraz Ministerstwa Finansow rozpoznanie rynku
na wykonanie i dystrybucje broszur informacyjnych oraz plakatow dla podatnikow.

Wynikiem przeprowadzonego rozpoznania bedzie podpisanie umowy z wybranym

Wykonawcg na wykonanie 1 dystrybucj¢ broszur informacyjnych oraz plakatow dla podatnikdw.

Jezeli jestescie Panstwo zainteresowani zlozeniem oferty, prosimy o wypelnienie

1 podpisanie dotaczonego formularza cenowego.

l.
1.

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie i dystrybucja broszur informacyjnych oraz plakatow
dla podatnikow, zwanych dalej ,,materiatami informacyjnymi”, w tym:

a) wykonanie materialow informacyjnych z materiatéw wtasnych Wykonawcy wedtug opisu
technicznego i naktadach okreslonych przez Zamawiajacego w Zalaczniku nr 1 do
Zapytania — Formularz oferty,

b) przygotowanie materiatow informacyjnych do dystrybucji w zapakowanych
i oznaczonych paczkach, wedtug Rozdzielnika ilosciowego, stanowigcego Zatacznik nr 2
do umowy,

€) magazynowanie, do czasu dostarczenia do odbiorcow, materiatdw informacyjnych na
wlasny koszt 1 odpowiedzialno§¢ Wykonawcy,

d) dystrybucja materiatow informacyjnych do odbiorcow wymienionych Wykazie
adresowym, stanowigcym Zalagcznik nr 3 do umowy, wraz z roztadunkiem
I przemieszczeniem do magazynow (pomieszczen) wskazanych przez upowaznionych
pracownika danej jednostki.

Szczegotowy opis procesu uzgadniania, wykonania i dystrybucji przedmiotu zamdéwienia
stanowig:

a) Zatacznik nr 1 do Zapytania — Formularz oferty,

b) Zatacznik nr 2 do Zapytania — Projekt umowy wraz z zalgcznikami.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z poszczegélnych materiatow
informacyjnych wskazanych w Zataczniku nr 1 do Zapytania lub zmiany wzoru materiatu przy
zachowaniu opisu technicznego (liczby stron, formatu, koloru, gramatury, rodzaju papieru).
Prawo to przystuguje Zamawiajagcemu do czasu przekazania Wykonawcy wzoru materiatu.
Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie pomniejszone o cen¢ materiatow, z ktdrych
zrezygnowano zgodnie z formularzem cenowym.
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Termin realizacji

Wykonawca zobowigzany bedzie wykona¢ uslugi stanowigce przedmiot zamodwienia
w nieprzekraczalnym terminie do 23 grudnia 2019 r.

V.

Vi

. Kryterium wyboru ofert

Oferty bedg oceniane wedlug kryterium ceny.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta oferujaca wykonanie przedmiotu zamdwienia
zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego za najnizsza cene.

Cena oferty:

1. musi obejmowac¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia,
w tym: koszty wykonania materiatow informacyjnych, transportu, magazynowania,
roztadunku, koszty dystrybucji, dokonywania odbiorow, koszty gwarancji, nalezne
podatki, w tym podatek VAT,

2. musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Gwarancja — Wykonawca zobowigzany bedzie udzieli¢ Zamawiajgcemu 12-miesiecznej
gwarancji na dostarczone materiaty informacyjne, na zasadach wskazanych w § 5 Wzoru
Umowy (Zatacznik nr 2 do Zapytania).

Warunki platnosci

1. Platno$¢ nastgpi w ciggu 21 dni od daty dostarczenia poprawnie wystawionej faktury do
siedziby Zamawiajacego. Faktura wystawiona po realizacji calego zamoéwienia po
przedtozeniu przez Wykonawce Zamawiajacemu dokumentow potwierdzajacych dostawe
— protokotow odbioru (dostawy specyfikacji wysytkowych).

2. Za dzien zaptaty uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy na podstawie art. 4 ust 3 ustawy o elektronicznym fakturowaniu
W zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub wustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. 2018 r. poz. 2191) wytacza mozliwos¢
stosowania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych.

Warunki udzialu w post¢powaniu

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wraz z ofertg przedstawit wykaz potwierdzajacy
wykonanie, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez wykonywanie,
W ciggu 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, co najmniej dwoch zamdéwien obejmujacych wykonanie
i dystrybucje materialow informacyjnych, w tym jedno o wartosci co najmniej 50 000 zt.

. Dokumenty skladane z oferta oraz termin i miejsce skladania ofert
1. Termin sktadania ofert do 28 listopada 2019 r.

2. Wymagane dokumenty:
a) Zatacznik nr 1 — Formularz oferty

b) Wykaz, o ktorym mowa w pkt V Zapytania

nalezy dostarczy¢ do Zamawiajgcego w jeden z nizej okreslonych sposobow:

3.

— poczta elektroniczng w formie pliku ,,pdf” na adres: a-ZP.ias.katowice@mf.gov.pl,
— zlozy¢ osobiscie w pokoju nr 2 budynek ,,A” Izby Administracji Skarbowej w Katowicach,
ul. Damrota 25.

Wykonawca swoja oferte¢ dostarczong osobiscie do siedziby Zamawiajacego, moze przekazad


mailto:ZP.ias.katowice@mf.gov.pl

w zamknigte] kopercie opisanej zastrzezeniem, ze ,,Nie nalezy jej otwiera¢ przed uptywem
terminu sktadania ofert”. Koperta powinna by¢ opisana zgodnie z ponizszym wzorem:

Wykonawca

Izba Administracji Skarbowej w Katowicach

ul. Damrota 25

40-022 Katowice
2401-1LZ-01.261.109.2019 — ,,Wykonanie i dystrybucje broszur informacyjnych oraz plakatow dla
podatnikow”.

NIE OTWIERAC PRZED listopada 2019 r.

Uwaga: W przypadku ztozenia oferty w zamknigtej kopercie opatrzonej powyzszym zastrzezeniem, Zamawiajacy
nie ponosi odpowiedzialnos$ci za otwarcie oferty przed terminem w przypadku nieprawidtowego oznaczenia oferty
lub zlozenia w innym miejscu niz wskazane powyze;j.

4. Termin zostanie dotrzymany, jesli oferta dotrze do siedziby Zamawiajacego przed jego
uplywem.

5. Zamawiajacy niezwlocznie po uptywie terminu do sktadania ofert zamieSci na stronie
internetowej www.slaskie.kas.gov.pl, zaktadka Ogloszenia — Zamoéwienia publiczne,
informacj¢ o ztozonych ofertach. Po analizie ofert Zamawiajagcy umieSci na ww. stronie
zawiadomienie 0 wyborze najkorzystniejszej oferty.

W zwigzku z powyzszym, Zamawiajacy nie bedzie wysytat do Wykonawcow odrebnych pism
w przedmiotowym zakresie Po wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie podpisana
Z Wykonawcg umowa w terminie ustalonym przez Zamawiajacego.

W przypadku Wykonawcy bedacego spotka cywilng przed podpisaniem umowy Zamawiajacy
bedzie wymagal przedlozenia potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii umowy spotki
wraz ze wszystkimi aneksami.

6. Podpisanie umowy bedzie mialo miejsce w siedzibie Zamawiajacego tj. w Izbie Administracji
Skarbowej w Katowicach przy ul. Damrota 25, 40-022 Katowice. Zamawiajacy dopuszcza
W uzasadnionych przypadkach mozliwo$¢ przestania uzupetnionych formularzy umowy do
Wykonawcy celem podpisania przez uprawnione osoby. Wykonawca zobowigzany jest
W ciggu 2 dni roboczych od otrzymania odestac ja podpisang do Izby Administracji Skarbowej
w Katowicach, przy czym data podpisania umowy w tym przypadku bedzie data podpisania
umowy ze strony Zamawiajacego przed wysylka formularzy uméw do Wykonawcy.

Vll.Informacje dodatkowe dotyczace procedury

1. Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji po zlozeniu ofert oraz
do wprowadzenia dodatkowych kryteriow oceny ofert.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od realizacji zamdwienia bez podania

przyczyny.

3. Z postgpowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawcow,
ktorzy z przyczyn lezacych po ich stronie, nie wykonali albo nienalezycie wykonali
w okresie ostatnich 3 1lat umow¢ w sprawie zamoOwienia publicznego, zawartg
Z Zamawiajacym, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania,
albo w tym samym okresie z przyczyn lezacych po ich stronie, po wytonieniu Wykonawcy
nie doszto do podpisania z Zamawiajacym umowy w sprawie zamowienia publicznego.

VIIl. Obowigzki informacyjne wynikajace z RODO

1. Klauzula informacyjna w zwigzku z art. 13 RODO do zastosowania w celu zwigzanym
Z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego zostata opublikowana na stronie
Zamawiajacego www.slaskie.kas.gov.pl w zaktadce Ogloszenia — Zamowienia publiczne —
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Profil nabywcy. Link: http://www.slaskie.kas.gov.pl/izba-administracji-skarbowej-w-
katowicach/ogloszenia/zamowienia-publiczne/profil-nabywcy

2. Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypekiania obowigzkéw informacyjnych RODO
zawarte jest w Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania.

IX. OSOBY DO KONTAKTU
Krzysztof Rabenda, tel. 32 207 63 19
adres poczty elektronicznej: krzysztof.rabenda@mf.gov.pl

Na oryginale podpisat
Naczelnik Wydziatu
dr inZ. Roman Kowalowka

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 do Zapytania — Formularz oferty
Zaltacznik nr 2 do Zapytania — Projekt umowy z zatacznikami

Wszystkie wskazane powyzej zataczniki do Zaproszenia sa dostepne na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego: www.slaskie.kas.gov.pl.
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